UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 2665 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 19 théngil nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bé Danh muc va Quy trinh ngi b tha tuc
hanh chinh dugc sira doi, bd sung Iinh vuc nudi con nudi
thugc tham quyen giai quyet cia Sé Tw phap tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

 Can cir Lugt To chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Lugt sia
doi, ‘boA sung mot so dieu cua Lugt To chuic Chinh phu va Ludt Té chac chinh
quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

~ Can cir Nghj dinh so 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phui vé
kiem soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh so 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu ve sita doi, bo sung mgt so dieu cua cac Nghi dinh lién quan den
kiem soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cuia Chinh phu vé thuc
hién co che mgt cura, mot cua lién thong trong giai quyet thu tuc haph cr)inh; Nghi
dinh so 107/2021/Nb-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu sua doi, bo sung mot
so dieu cua Nghj dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bé trurong,

Chu nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc
hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bé trueng,
Chu nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Ngh;
dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cuia Chinh phui vé thuc hién co ché mét
cira, mét ciza lién thong trong gidi quyét th tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s¢ 16/2024/0P-UBND ngay 05/8/2024 ciia UBND
tinh vé iy quyén cho S¢ Tuw phdp gidi quyét cdc TTHC trong linh viec nudi con
nudi o yéu té nwéc ngoai;

Theo dé nghi cia Gidm doc S¢ Tw phdp tai Vin ban s 2467/STP-VP
ngay 08/11/2024 va y kién cia S¢ Khoa hoc va Cong nghé vé Quy trinh ngi bg
TTHC tai Vén ban sé 1722/SKHCN-TDC ngay 04/11/2024.

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nady Danh myc va Quy trinh noi bo
05 thu tuc hanh chinh (TTHC) dugc swra doi, bo sung trong linh vuc nudi con
nudi thudc tham quyen giai quyét cia So Tu phap tinh Ha Tinh.
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Piéu 2. Giao S& Tu phap chu tri, phéi hop véi Vian phong UBND tinh va
cac co quan, don vi lién quan cin ctir Quyét dinh nay, trong thoi han 03 ngay l1am
viéc xay dung quy trinh dién to giai quyét TTHC va cap nhat, ding tai cac
TTHC duoc stra d6i, bo sung trén Hé thdng théng tin giai quyét TTHC cua tinh
va trén Cong Dich vu cdng quéc gia theo dung quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ban hanh; thay thé Danh muc
v{l Quy trinh ndi bo6 TTHC linh vuc nubi con nubi dugc cobng bo tai Quyét dinh
s6 08/QDb-UBND ngay 02/01/2024 cta UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Giam d¢ S Tu phap; Giam déc:
Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh, Trung tam Cong bao - Tin hoc tinh va
cac to chuc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT.CHU TICH
- Nhu biéu 4; A CH[’J TICH
- B6 Tu phap; :
- Cuc Kiém soat TTHC - VP Chinh phu;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

-S6 KH va CN;

- Ph6 CVP Tran Cong Thanh;

- Trung tdm CB-TH tinh;
- Luu: VT, NC;.

_

e

—




UY BAN NHAN DAN
TINH HA TINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 13p - Tu do - Hanh phuc

DANH MUC THU TUC HANH CHINH LINH VU'C NUOI CON NUOI PUQC SUA POI, BO SUNG
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH HA TINH!
/2024 ciia Chii tich UBND tinh Ha Tinh)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé:

/OD-UBND ngay /

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Ténthiatuc | M&dhdso | Thai han giai N A Pht, 1¢ phi P
TT hanh chinh TTHC quyét DPia diem thuc hién (néu c6) Can cw phap ly
- Trung tam Phuc vu - Luat Nudi con nudi nam
hanh chinh céné] tinh 2010; L .
duong Nguydn Chi CP ngay 21/3/2011 cua
Thanh. thanh ph6 Ha Chl'nhphu quy dinh chi tiét
Pang ky lai viéc 05 ngay lam Tinh t’inh Ha Tinh): mot so diéu cua Luat Nudi
1 |nuGi con nudi |, goag4q | VIEC, ké tr ngay | He théng thong tin Khong con nuoi;

cd yéu to nuéc
ngoai

nhan dua hd so
hop 1€

giai quyét TTHC

tinh Ha Tinh:
https://dichvucong.h
atinh.gov.vn  hoac

https://dichvucong.g
ov.vn.

- Nghi dinh sé 24/2019/ND-
CP ngay 05/3/2019 cua
Chinh phu stra di, bo sung
mot sb diéu cua Nghi dinh
19/2011/Nb-CP ngay
21/3/2011 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot

L Phan chir in nghiéng la ngi dung sira déi, bo sung, thay thé.



https://dichvucong.hatinh.gov.vn/
https://dichvucong.hatinh.gov.vn/

TT

Tén tha tuc
hanh chinh

M3 ho so
TTHC

Thot han giai
quyet

Pia diém thyc hién

Phi, 18 phi

(néu co)

Can ctr phéap ly

sd diéu cua Luat Nudi con
nuoi;

- Nghi dinh s6 114/2016/ND-
CP ngay 8/7/2016 cua Chinh
phu quy dinh 1€ phi dang ky
nudi con nuoi, I¢ phi Cap giy
phép hoat dong cua toé chuc
con nuoi nudC ngoal

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-
CP ngay 21/12/2022 cua
Chinh phu stra d6i, b6 sung
mot s6 diéu cua cac nghi dinh
lien quan dén viéc nop, Xuat
trinh s6 ho khau, so6 tam trd
gidy khi thuc hién tha tuc hanh
chinh, cung cap dich vu cong;

- Thong tu sd 10/2020/TT-
BTP ngay 28/12/2020 cua Bo
truong Bé6 Tu phap vé viéc
ban hanh, huéng dan viéc ghi
chép, su dyng, quan ly va luu
trir s6, mau gidy to, hd so
nudi con nudi;

- Théng tu sb 07/2023/TT-
BTP ngay 29/9/2023 cua Bo
truéng Bo Tu phap stra doi,




TT

Tén tha tuc
hanh chinh

M3 ho so
TTHC

Thot han giai
quyet

Pia diém thyc hién

Phi, I¢ phi
(néu co)

Can ctr phéap ly

bo sung mot s6 diéu cua
Thong tu sd 10/2020/TT-
BTP ngay 28/12/2020 cua Bo
truong Bo Tu phap vé viéc
ban hanh, huéng dan viéc ghi
chép, st dung, quan 1y va Iuu
trit s6, Mau giay to, hd so
nuoi con nuoi,

- Thong tu sb 267/2016/TT-
BTC ngay 14/11/2016 cua
B6 truong B6 Tai chinh
huéng dan lap du toan, quan
ly, st dung va quyét toan
kinh phi ngan sach nha nuéc
bao dam cho cbng tac nudi
con nudi va cap, gia han, sira
do6i gidy phép hoat dong cua
t6 chtc con nudi nudc ngoai
tai Viét Nam;

- Quyét dinh sé 2687/Qb-
BTP ngay 09/11/2023 cua Bo
truong Bo Tu phap vé viéc
cong bd thu tuc hanh chinh
duoc stra ddi, bd sung trong
linh vuc nudi con nubi thudc
pham vi chirc nang quan ly




TT :]_gmrll;"t:ﬁ MfTT_(l’éO’ Th“égsgtg'a' DPia diem thuc hién P(r:]léllfcg?l Can ctr phéap ly
cua Bo Tu phap;
- Quyét dinh sé 16/2024/Qb-
UBND ngay 05/8/2024 ciia
UBND tinh Ha Tinh uy
quyén cho S¢ Tu phéap giai
quyét cac tha tuc hanh chinh
trong linh vuc nudi con nudi
c6 yéu té nudc ngoai trén dia
ban tinh Ha Tinh.
- S6 Tu phap
kiém tra hd so va
lay y kién: 20
ngay, ké tir ngay
nhan da hd so
Giai quyét viéc hop 1¢;
ngudi  nudc - Thoi gian nhitng - Phi: Khong;
ngoai  thuong nguoi lién quan - L& phi
2 |trd ¢ Viét Nam | 1.003160 thay ddi y kién Nhu trén 4.500.000 Nhu trén
nhan tré em dong y Vvé viéc dong/truong
Viét Nam lam cho tré em lam hop.

con nudi

con nudi nuoC
ngoai: 15 ngay,
ké tir ngay duoc
lay y kién;

- So0 Tu phép
quyét dinh: 15




TT :]_Zmrll;"t:ﬁ M1?Tr|]—(l)é“ Th“égsgtg'a' Pia diem thuc hién P(r:éllfcg?l Can cw phap ly
ngay, ké tir ngay
hét thoi han ldy y
kién.
Cap giay xac
nhan cong dan
Viét Nam
thuong trd &
khu VU{C b!?” 05 ngay lam viéc,
3 ﬁ!‘fl du iU 5 602349 | K& tir ngay nhan Nhu trén Khong Nhu trén
ién nhan tré . A n
) . da ho so hop 1é.
em cuia nudc
lang giéng cu
trd & khu vuc
bién gigi lam
con nuoi
- Thoi gian co - L& phi, chi phi:
quan chu quan cho +) L& phi
Giai quyét viéc y kién gui So Tu 9.000.000
nudi con nudi phap: 05 ngay lam ddng/truong
¢ yéu té nuéc viéc, ké tir ngay hop.
4 | ngoai dbi véi| 1.003976 | nhan duoc hd so Nhu trén Trudng  hop Nhu trén

tré em séng o
co  s0 nuoi
dudng

day du, hop Ié.

- Thoi gian S6 Tu
phap kiém tra hd
so, tién hanh lay
y kién nhiing

nhan hai tré em
tré 1én la anh
chi em ruot lam
con nudi thi tu
tré em tha hai




Ténthituc | Mahoso | Thoihan giai oz . Phi, 1 phi e
TT hanh chinh TTHC quyét DPia diem thuc hién (néu cd) Can cw phap ly
nguoi  cO  lién tr6 di  duoc

quan: 20 ngay, ké
tr ngay nhan du
hé so hop 18.

- Thoi gian nhiing
nguoi lién quan
thay doi y kién
dong y vé viéc
cho tré em lam
con nu6i: 30 ngay
ké tir ngay duoc
Ay y kién.

- Thoi gian co
quan Cong an cap
tinh  xac minh
ngudn gbc tré em
ddi véi tré em bi
bo roi: 30 ngay ké
tr ngay nhan
duoc dé nghi cua
SO Tu phap.
Truong hop Cong
an cap tinh di xéac
minh dugc thong
tin vé cha me dé
cua tré em b1 bo

giam 50% muc
I¢ phi dang ky
nuéi con nuoi
nudc ngoai.

+) Chi phi:
50.000.000
dong/truong
hop.

Truong  hop
nhan tré em bi
khuyét tat, mac
bénh hiém
nghéo thi dugc
mién nop chi
phi.

- Hinh thuc
nop:  Chuyén
khoan hoac nop
tryc tiép vao tai
khoan cua BO
Tu phap (Vu
Con nubi) tal
Kho bac Nha
nudc Ba Dinh,
Ha Noi.




TT :]_Zmrll;"t:ﬁ M1?Tr|]—(l)é“ Th“égsgtg'a' DPia diem thuc hién P(r:]léllfcg?l Can ctr phéap ly
roi nhung khong Traong  hop
lién hé duoc, thoi nguoi nudc
gian Sé Tu phap ngoai thuong
va Uy ban nhan trd & nudc
dan cap xa noi cu ngoai,  nguoi

trd cudi clng cua
cha me dé tré em
thuc hién niém yét
thong béo vé viéc
cho tré em bi bo
roi lam con nuoi
tai tru s co quan:
60 ngay, ké tu
ngay nhan dugc
két qua xac minh
(@61 voi S6 Tu
phap) va 60 ngay,
ké tir ngdy nhan
duoc van ban dé
nghi cia So Tu
phap (d6i véi Uy
ban nhan dan cap
x4 noi cu tra cudi
cung cua cha me

dé tré em).
- Thoi gian B6 Tu
phap (Vu Con

Viét Nam dinh
cu & nuodc
ngoai nop ho
so nhan tré em
Viét Nam lam
con nudi thong
qua Van phong
con nudi nudc
ngoai thi nop 1€
phi, chi phi
thong qua Van
phong con nudi
nudc ngoai.

- Thoi diém
nop 1€ phi, chi
phi:

+ DPéi v6i e
phi: Nguoi
nudc ngoai
thwong trd &
nudc ngoai,
nguoli Viét
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TT

Tén tha tuc
hanh chinh

M3 ho so
TTHC

Thot han giai
quyet

Pia diém thyc hién

Phi, I¢ phi
(néu co)

Can ctr phéap ly

nubi) kiém tra,
tham dinh hé so
cia nguoi nudcC
ngoai nhan tré em
Viét Nam lam con
nudi: 15 ngay, ké
tir ngay nhan duoc
ho so day du, hop
1&, hd so dd duoc
nop I¢ phi.

- Thoi gian S6 Tu
phap gisi thiéu
tr¢ em lam con
nudi va chuyén
hoé so cho BO Tu
phap: 30 ngay, ké
tr ngay nhan
dugc hd so cua
nguoi nhan con
nuéi do BO Tu
phép guri vé.

- Thoi gian B6 Tu
phap (Vu Con
nudi) kiém tra két
qua giai quyét
viécc nubi con

Nam dinh cu &
nudc ngoai va
nguoi nude
ngoai dang lam
viéc, hoc tap
tai Viét Nam
trong thoi gian
it nhat 1a 01
nam ndp Ssau
khi Bo Tu phap
(Vu Con nubi)
tiép nhan va
cap ma sé hd
so cua nguoi
nhan con nudi.
+ Doi véi chi

phi: Nguoi
nudc ngoai
thuong trd ¢
nuoc ngoali,
nguoi Viét

Nam dinh cu &
nudC ngoai va
nguoi nude
ngoai dang lam
Viéc, hoc tap tai
Viét Nam trong
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TT

Tén tha tuc
hanh chinh

M3 ho so
TTHC

Thot han giai
quyet

Pia diém thyc hién

Phi, I¢ phi
(néu co)

Can ctr phéap ly

nubi theo quy
dinh tai diém d va
diém ¢ khoan 2
Diéu 28 va khoan
3 Pbiéu 36 Luat
Nudi Con nudi:
30 ngay, ké tu
ngay nhan duoc
bao cao két qua
giai quyét viec
nudi con nubi cua
So Tu phap.

- Thoi gian B6 Tu
phap (Vu Con
nubi) thong bao
cho So6 Tu phap:
15 ngay, ké to
ngay nhan duoc
van ban cua co
quan c6 tham
quyén caa nudc
noi nguoi nhan
con nudi thuong
trd thong béo vé
sy déng y cua
nguoi nhan con
nudi ddi voi tré

thoi gian it nhat
la 01 ndm nop
sau khi nguoi
nhan con nuodi
doéng y vai két
qua gioi thiéu
tre em.
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TT

Tén tha tuc
hanh chinh

M3 ho so
TTHC

Thot han giai
quyet

Pia diém thyc hién

Phi, I¢ phi
(néu co)

Can ctr phéap ly

em dugc giai
quyét lam con
nudi, xac nhan tré
em dugc nhap
canh va thuong
trd tai nudéc ma
tré em duoc nhan
lam con nudi.

- Thoi gian So Tu
phap ra quyét
dinh cho tré em
lam con nuoi
nguoi nuGc
ngoai: 15 ngay,
ké tir ngay nhan
dugc ho so do Bo
Tu phép giri Vé.

- Thoi gian nguoi
nhan con nubi co
mat & Viét Nam
dé truc tiép nhan
con nubi: 60 ngay,
ké tir ngdy nhan
duoc thdong béo
cuia S& Tu phap
hoac khong qué
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TT

Tén tha tuc
hanh chinh

M3 ho so
TTHC

Thot han giai
quyet

Pia diém thyc hién

Phi, I¢ phi
(néu co)

Can ctr phéap ly

90 ngay, trong
treong hop co ly
do chinh déang
khong thé c6 mat
tai I& giao nhan
con nuodi dung
thoi han 60 ngay.

Giai quyét viéc
nudi con nuoi
c6 yéu té nuéc
ngoai dbi Vo
treong hop cha
duong, me ké
nhan con riéng
cua Vo hoac
chéng; ¢6, cau,
di, chu, béac
ruot nhan chau
lam con nuoi

1.004878

- Thoi gian So Tu
phap kiém tra ho
so, tién hanh lay
y kién nhiing
nguoi cO lién
guan, xac nhan
tré em du diéu
kién lam con nu6i
nudéc ngoai: 20
ngay, ké tir ngay
nhan da hd so
hop I¢.

- Thoi gian nhiing
nguoi lién quan
thay d6i y kién
déng y vé viéc
cho tré em lam
con nudi nudc
ngoai: 30 ngay,

Nhu trén

- Muc thu
I¢ phi:

+ Ap dung mic
giam 50% I¢
phi dang ky
nudi con nuoi
c6 yéu té nuéc
ngoai:
4.500.000d/tru
ong hop nhan
01 tré em lam
con nuoi.

+ Truong hop
ddng thoi nhan
hai tré em tro
Ién la anh chi
em rudt lam
con nudi: duocC
lua chon &p

Nhu trén
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TT

Tén tha tuc
hanh chinh

M3 ho so
TTHC

Thot han giai
quyet

Pia diém thyc hién

Phi, I¢ phi
(néu co)

Can ctr phéap ly

ké tir ngay duoc
lay y kién.

- Péi Vi truong
hop viéc nudi con
nudi cé lién quan
toi nhimg nudc
chua 1la thanh
vién cua diéu woc
quéc té vé hop tac
nuoi con nuodi Vai
Viét Nam: Thoi
gian By Tu phap
(Vu Con nubi)
kiém tra, tham
dinh hd so cua
nguoi nhan con
nudi, ngudi dugc
nhan lam con
nudi va chuyén
ho so cho S¢ Tu
phap: 15 ngay keé
tr ngay nhan du
hd so hop [¢, hd
so da duoc nop Ié
phi theo quy dinh.
- Pdi V6i truong
hop viéc nudi con

dung muac giam
I¢ phi nhu trén
hoac ap dung
muc giam 50%
I¢ phi dang ky
nudi con nudi
co yéu té nuéc
ngoai tur tré em
tha hai tro di
duoc nhan lam
con nudi (mirc
¢ phi chua
giam:
9.000.000
déng/trué’ng
hop).

- Thoi  diém
nop 1€ phi: Nop
sau khi B6 Tu
phap (Vu Con
nudi) tiép nhan
va cip ma sb
hd so ctia nguoi
nhan con nuoi.
- Hinh thuc
nop € phi:
chuyén khoan
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TT

Tén tha tuc
hanh chinh

M3 ho so
TTHC

Thot han giai
quyet

Pia diém thyc hién

Phi, I¢ phi
(néu co)

Can ctr phéap ly

nudi co lién quan
t6i nhitng nudc la
thanh vién cua diéu
wéc quéc té vé hop
tac nudi con nuoi
véi Viét Nam:

+ Thoi gian Bo
Tu phap (Vu Con
nudi) kiém tra,
tham dinh ho so
cua nguol nhan
con nudi, nguoi
duoc nhan lam
con nu6i va théng
bdo cho co quan
c6 tham quyén
cua nudc noi
nguol nhan con
nuéi thuong tra:
15 ngay, ké tir
ngay nhan du hd
so hop 1&, hd so
da duoc nop Ié
phi theo quy dinh.
+ Thoi gian Bo
Tu phap (Vu Con
nubi) thong bao

hoac nop truc
tiép vao tai
khoan cua B0
Tu phip (Vu
Con nuoi) tai
Kho bac nha
nudc Ba Dinh,
Ha Noi.
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TT

Tén tha tuc
hanh chinh

M3 ho so
TTHC

Thot han giai
quyet

Pia diém thyc hién

Phi, I¢ phi
(néu co)

Can ctr phéap ly

cho Sé Tu phap:
15 ngay, ké tu
ngay nhan duoc
van ban cua co
quan cd tham
quyén caa nudc
noi nguoi nhan
con nudi thuong
trd xac nhan tré
em dugc nhap
canh va thuong
trd tai nudéc ma
tré em duoc nhan
lam con nudi.

- Thoi gian S6 Tu
phap ra Quyét
dinh  nubi con
nudi cd yéu tb
nudéCc ngoai: 15
ngay, ké tir ngay
nhan dugc hd so
do Bo Tu phap
gui Vé.

- Thoi gian nguoi
nhan con nubi co
mat ¢ Viét Nam
dé truc tiép nhan
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TT

Tén tha tuc
hanh chinh

M3 ho so
TTHC

Thot han giai
quyet

Pia diém thyc hién

Phi, I¢ phi
(néu co)

Can ctr phéap ly

con nudi: 60 ngay,
ké tir ngdy nhan
duoc thdong béo
cua S& Tu phép
hoac khong quéa
90 ngay, trong
truong hop co ly
do chinh dang
khong thé cd mat
tai I& giao nhan
con nudi dang
thoi han 60 ngay.
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PHAN I1. QUY TRINH NOI BQO THU TUC HANH CHINH

1. Ping ky lai viéc nudi con nudi cd yéu té nwéc ngoai

1 KY HIEU QUY TRINH QT.NCN.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
- Viéc nudi con nudi dé duge dang ky tai co quan nha nudc co tham quyén
cua Viét Nam nhung s6 h tich va ban chinh giay to dang ky nu6i con nudi bi
mat hoac hu hong khéng sur dung duoc;
- Cha, me nudi va con nudi déu con séng vao thoi diém yéu cau dang ky lai.
2.2 | Cach thirc thyc hign TTHC:
- Tryc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cang tinh (s6 02A, duong
Nguyén Chi Thanh, TP Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
- Nop ho so truc tuyén trén Cong Dich vu cdng quoc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hoac Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh tinh Ha Tinh (https://dichvucong.hatinh.gov.vn).
N A 1A Apon. Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
| To khai dang ky lai viéc nudi con nudi, theo mau «

BM.NCN.01.01;

Truong hop yéu cau dang ky lai tai So Tu phap khong phai 12
noi trudc day da dang ky viéc nudi con nudi, thi To khai phai
c6 cam két cua nguoi yéu cau dang ky lai vé tinh trung thuc | X
cua viéc dang ky nudi con nudi trude do va co chit ky cua it
nhat hai ngudi lam ching.

Luuy:

- Truong hop phai ching minh noi thuong trd caa cha me nudi va con nudi
khi nop hd so, can bo, cdng chic, vién chirc, ca nhan dugc giao trach nhiém
tiép nhan, giai quyét phai khai thac, sir dung thong tin vé cu tra ciia cong dan
trong Co s dit liéu Québc gia vé dan cu theo cic phuong thic néu tai khoan 2
Piéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 caa Chinh ph.

- Truong hop khdng thé khai thac dugc thong tin cu tra cia cong dan theo
cac phuong thuc trén thi co thé yéu cau nguoi nop hd so ndp ban sao hoic
Xuat trinh mét trong céc gidy to chang minh thdng tin vé cu tra, bao gom:
Thé Can cudc; Thé can cudc c¢dng dan; Ching minh nhan dan; Gidy xéc
nhan théng tin vé cu tra, Gidy théng béo s dinh danh c4 nhan va théng tin
cong dan trong Co s dir liéu Quéc gia vé dan cu.
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2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thai han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop Ié.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, duong Nguyén
26 Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh.
. - C8ng Dich vy céng Quéc gia https://dichvucong.gov.vn h0ac HE théng théng tin’ glal quyét
thu tuC hanh chinh tinh Ha Tinh https://dichvucong.hatinh.gov.vn (Chi tlép nhén ho
SO).
Co quan thuc hién: S Tu phap.
57 Co quan c6 tham quyeén giai quyét: S& Tu phap.
" | Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
58 Poi twong thuc hién TTHC: C4 nhan nguoi ¢ yéu ciu dang ky lai viéc
' nudi con nuoi.
Két qua giai quyét TTHC:
29 |- Ho so du diéu kién: Quyét dinh nudi con nudi c6 yéu td nudc ngoai.
' - H6 so khong du diéu Kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién ding ky
lai viéc nudi con nudi nudc ngoai.
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh tu Trach Thot 1 giay miu/két qua
nhiém gian
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan ho so truc tiép tur
céq nhan hoac truc tuyén trén
Cong Dich vu cong Quoc gia
(https://dichvucong.gov.vn)
hodc H¢ thong thdng tin giai
quyet TTHC tinh Ha Tinh
https://dichvucong.hatinh. x .
ovan) R canbo | Giohan | M 01 02,03 (néu
Bl |7~ : cd), 06 va Ho so

2. Cong chuc TN&TKQ | TN&TKQ chinh
kiém tra hd so:

- Truong hop ho so chua day
dua, hop 1&: Huéng dan nguoi
nop hod so bo sung, hoan thién
theo quy dinh, néu khong bo
sung hoan thién duoc thi tur
chéi tiép nhan hd so.

- Truong hop hd so day du,

theo muc 2.3



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.hatinh.gov.vn/
https://dichvucong.hatinh.gov.vn/
https://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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hop 18 thi tiép nhan hé so,
thu phi, 1€ phi theo quy dinh.

Chuyén hd so cho Phong

B2 |Hanh chinh va bd tro tu TIi???Tbng 0,5 ngay lll/élz?rlljtr?ef)o va Ho so
phap (HC&BTTP) xir Iy.
Duyét hd so, chuyén cho| anhdeo | Mau 05 va Hb so
B3 chuyén vién xu ly Phong 0,5 ngay kém theo
' HC&BTTP
Xem xét tham dinh, xt Iy hd
SO.
- Truong hop hé so du diéu
Kién: Trinh Lanh dao S& dé
nghi phé duyét Quyét dinh Mau 05; Du thao
cho tré¢ em Viét Nam lam Quyét dinh va hd so
con nudi nudc ngoai, dy| Cdng chuc hoic du thiao Vin
B4 | thao Quyet dinh. duoc giao x| 01 ngay | ban thong bao khong
- Truong hop hd so khong | 1y ho so du diéu kién dang ky
du diéu kién: Du thao Van lai viéc nudi con
ban thong bao khong du diéu nudi nudc ngoali.
kién dang ky lai viéc nuoi
con nudi nwdc ngoai.
Trinh 1anh dao phong xem
xet, ky nhay.
Mau 05; Du thao
Xem xét, ky nhay duyét du Quyét dinh va ho so
thao két qua giai quyét| Lanh dao hoic du thao Vin
B5 | TTHC tai budc B4, truc tiép Phong 01 ngay | ban théng bao khéng
hoac giao chuyén vién trinh | HC&BTTP du diéu kién dang ky
lanh dao So lai viéc nudi con
nudi nudc ngoai.
Miu 05 va Quyét
Phé duyét dy thao két qua dinh va ho so hoic
gg | diai quyét tai buoc B5,| Lanhdao 01 ngay Van ban thong béo
chuyén bo phan Van thu So khong du dieu kién
phat hanh dang ky lai viéc nudi
con nudi nudC NYoai.
Dong dau, phat hanh van Mau 051.06; Quy?'f
ban; chuyén tra két qua cho dinh nuoi- con nuoi
B7 | B¢ phan TN&TKQ tai Trung| Vanthu | 0,5ngay | €0 YeU 10 muoC

tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh,

ngoai hoac Van ban
thong bao khong du
diéu kién dang ky
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lai viéc nubi con
nudi nwdc ngoai.

Mau 01, 06; Quyét
dinh nudi con nudi
cd yéu to nudc

B8 | Tra két qua cho ca nhan Can bo Gio hanh | ngoai hoac Van ban
g TN&TKQ | chinh | thong bao khong du
dicéu kién dang ky
lai viéc nubi con
nudi nudc Ngoai.
* Truong hop hd so qua han xt ly, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xu ly, S& Tu phap ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két
qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé gt cho to
chuec, ca nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét ho so, ngudi ¢ trach nhiém thyc hién can thyc hién déng thoi cac thao tac
ti&p nhan/chuyén/trd hd so, két qua gidi quyét trén phan mém: https://motcua.hatinh.govvn VO céc
budc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
x v
M3u 01 o
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
x i
MAu 02 9]
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
x i
M3u 03 i
Mau 03.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
x i
M3u 04 T
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
x iw,
M3u 05 9]

Mau 05.docx



https://motcua.hatinh.gov.vn/
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Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so

To khai dang ky lai viéc nudi con nudi

BM.NCN.01.01 o

BM.NCN.01.01.doc

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu tai BO phafln TN&TKQ cua S& Tu phap
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so;

Ho so dau vao theo muc 2.3;

Quyét dinh nudi con nudi c6 yéu td nudc ngoai hodc Van ban thong bao khong dua diéu kién ding ky lai viéc
nudi con nudi nudc ngoai cua S¢ Tu phap;

Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh.

Ho so duogc luu tai S& Tu phap, thoi gian luu vinh vién.

2. Giai quyét viéc nguoi nwée ngoai thwong trd & Viét Nam nhan tré em Viét
Nam lam con nuoi

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.NCN.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hiégn TTHC:

a) Nguwoi nhan con nudi phai ¢é di diéu kién nhw sau:
- C6 nang luc hanh vi dan su day du;
- Hon con nudi tir 20 tudi tré 18n - khéng ap dung ddi véi truong hop cha

duong nhan con riéng cia vo, me ké nhan con riéng ciia chong lam con nubi
hoac ¢, cau, di, chu bac ruot nhan chau lam con nubi;

- Co dieu kién ve sirc khoe, kinh té, chd ¢ bao dam vigc cham soc, nudi
dudng, giao duc con nudi - khdng 4p dung doi véi truong hop cha duong
nhan con riéng caa vg, me ké nhan con riéng caa chong lam con nudi hoac
c0, cau, di, cha bac rudt nhan chau lam con nudi;

- C0 tu cach dao duc tét.

b) Cac trwong hop khong dwoc nhan con nudi:

- Pang bi han ché mot s6 quyén caa cha, me ddi véi con chua thanh nién;

- Pang chip hanh quyét dinh xir phat hanh chinh tai co s¢ giéo duc, co s
chtra bénh;
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- Pang chap hanh hinh phat tu;

- Chua dugc x06a an tich vé mot trong cac toi ¢ y xdm pham tinh mang, sic
khoé, nhan pham, danh dy cia nguoi khac; nguoc dii hodc hanh ha dng ba,
cha me, vo chdng, con, chau, ngudi cd cong nudi dudng minh; du do, ép
budc hoic chtra chap ngudi chua thanh nién vi pham phap luat; mua bén,
danh trao, chiém doat tré em.

¢) Tré em dwgc nhan 1am con nudi phai c6 da diéu kién nhu sau:

+ LA tré em dudi 16 tudi; 1a tré em tir du 16 tudi dén dudi 18 tudi néu thudc
trudng hop duoc cha duong, me ké, ¢d, cau, di, chd, bac rudt nhan 1am con nudi;
+ Mot nguoi chi dugc lam con cia mot ngudi doc than hoic cua ca hai
ngudi 1a vo chong.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A,
duong Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh.

- Nop hd so tryc tuyén trén Cong Dich vu cong Quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hoic Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh
chinh tinh Ha Tinh (https://dichvucong.hatinh.gov.vn).

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

2.3.1

Ho so ciia ngwdi nhan con nudi:

Pon xin nhan con nudi (néu nguoi yéu cau lya chon nop
ho so theo hinh thurc tryc tiep);

Biéu mau dién tir twong tac Giai quyét viéc ngudi nudc
ngoai thuong trd ¢ Viét Nam nhan tré em Viét Nam lam
con nudi (do ngudi yeu cau cung cap thong tin theo hudng
dan trén Cong Dich vu cong, néu TTHC cd cung cap dich
vu ¢dng truc tuyén va nguoi c6 yéu cau lra chon nop hd so
theo hinh thic truc tuyén);

Ho chiéu, The Can cudc, Thé Can cude cong dan, Ching
minh nhan dan hoac giay to cé gia tri thay the;

Phiéu Iy lich tu phap; X

Van ban xac nhan tinh trang hon nhan:

+ Truong h(_)'p nguoi nhan con nudi la cap vo chéng nhan
con nudi: Giay chimg nhén két hon. X X
+ Truong hop nguoi nhan con nudi 1a nguoi doc than
nhén con nuoi: Gidy xac nhan tinh trang hon nhan.

Gidy kham stic khoe do co so y té cap huyén trg 1én cap X

Vin ban xac nhan hoan canh gia dinh, tinh trang chd o, diéu
kién kinh t¢ do UBND cap xa noi nguoi nhan con nudi
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thudng trd cap.

2.3.2 | Hd so ciia ngudi dwge nhan 1am con nudi:
- | Gidy khai sinh; X
- | Gidy kham stic khoe do co quan y té cap huyén trg 1én cap; | x
- | 02 anh toan than, nhin thang chup khong qua 06 thang; X
Bién ban x&c nhan do Uy ban nhan dan hozic Cong an cap
X3 noi phat hién tré bi bo roi 1ap d6i véi tré em bi bo roi;
Gidy chung tir cua cha dé, me dé hoic quyét dinh cua Toa
an tuyén bd cha dé, me dé cua tré em 1a da chét ddi vai tré
em mo ci; quyét dinh cia Toa an tuyén bd cha dé, me dé
- | cia nguoi dugc giodi thiéu 1am con nubi mat tich d6i véi| X
nguoi duoc gidi thidu lam con nudi ma cha dé, me dé mat
tich; quyét dinh cia Toa &n tuyén bé cha dé, me dé cua
nguoi dugc gigi thidu 1am con nudi mat nang luc hanh vi
dan su doi voi ngudi duoc gigi thiéu 1am con nudi ma cha
dé, me dé mat nang luc hanh vi dan su;
- | Quyét dinh tiép nhan déi voi tré em & co sé nudi dudng. X
Luuy:
- Truong hop phai ching minh noi thuong trd cia nguoi nhan con
nudi/ngudi duoc gisi thidu 1am con nudi khi dé nghi UBND cép x4 cap Vin
ban xac nhan hoan canh gia dinh, tinh trang chd &, diéu kién kinh té hozc khi
nop ho so tai S& Tu phap, can bo, cdng chirc, vién chire, ca nhan dugc giao
trach nhiém tiép nhan, giai quyét phai khai thac str dung théng tin vé cu tra
cua cong dan trong Co sé dir licu qu0c gia vé dan cu theo cac phuong thuc
néu tai khoan 2 Biéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022
cuaa Chinh phu.
- Trudng hop khong thé khai thac duoc thong tin cu tri cua céng dan theo
cac phuong thirc trén thi co thé yéu cau ngudi nhan con nudi nop ban sao
hodc xuat trinh mot trong cac giay to chiang minh théng tin vé cu tra, bao
gom: Thé Can cudc; Thé can cudc cdng dan; Chung minh nhan dan; Gidy
x&c nhan thong tin vé cu tra, Gidy théng bao sé dinh danh ca nhan va théng
tin cong dan trong Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu.
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo
Thoi han giai quyét:
- S¢ Tu phap kiém tra hd so va lay y kién: 20 ngay, ké tir ngay nhan da hd
o5 | sohopl¢;

- Thoi gian nhiing nguoi lién quan thay d6i y kién dong y vé viéc cho tré em
lam con nudi nudc ngoai: 15 ngay, ke tu ngay dugc lay y kien.
- S& Tu phdp ra Quyét dinh: 15 ngay, k& tir ngay hét thoi han 1ay y kién.
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2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, duong Nguyén
Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh.

- C8ng Dich vu céng Quéc gia https://dichvucong.gov.vn NOAC HE théng thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh

https://dichvucong.hatinh.gov.vn (Chi tlép nhan ho S0).

2.7

Co quan thyc hién: Sé Tu phap.

Co quan c6 tham quyén gidi quyét: s& Tu phap noi thudmg tra cha ngudi duge nhan lam
con nudi.

Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khéng.

2.8

Po6i twong thuc hién TTHC: Nguoi nude ngoai thuong trd & Viét Nam
nhan tré em Viét Nam lam con nudi.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

- Ho so du diéu kién: Quyét dinh nudi con nudi c6 yéu td nudc ngoai.

- H6 so khong du diéu kién: Van ban thong bao khong du diéu kién cho tré
em Viét Nam lam con nudi nwdc ngoai.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trach Thoi Biéu

Trinh tu nhiém gian | miu/Két qua

Bl

1. Tiép nhan hd so.

- Tiép nhan hd so truc tiép tur ca
nhan hoic tir hé théng buu chinh
hoac tryc tuyén trén Cong Dich vu
cong Quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn)  hoac
Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh Ha Tinh
(https://dichvucong.hatinh.gov.vn).
2. Cong chiic TN&TKQ kiém tra
hd so:

- Truong hop hd so chua day du,
hop 18: Huéng dan nguoi nop hd so
bd sung, hoan thién theo quy dinh,
néu khdng b sung hoan thién duoc
thi tir chdi tiép nhan hé so.

- Truong hop ho so day du, hop 18
thi tiép nhan hd so, thu phi theo
quy dinh.

Mau 01; 02,
Canbo | Gio hanh | 03 (néu co);
TN&TKQ | chinh |06 va Ho so
theo muc 2.3



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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Chuyen ho so cho Phong Hanh| . . Mau 01, 05 va
B2 |chinh va bd trg tu phap TN&TKQ 0,5ngay |H6 so kém
(HC&BTTP) xit ly. theo.
Duyét hd so, chuyén cho chuyén Lanh dao .| Mau 05 va Ho
B3 AT phong 0,5 ngay .
vién xt ly HC&BTTP so kém theo.
Cong chuc
dﬁzch% 2(;_)(11’ Mau ()5 va V:Zm
Xem xét, kiém tra ho so, tham | Léanh dao bap Iay y ‘f'ef‘:
- , L sk N N Ly x N Van ban tra loi
B4 | muu Van ban lay y kien va gui lay |phong; Lanh| 19 ngay | . Kién  coa
y kién nhimg ngudi c6 lién quan. | dao So; Van - “
thu; Nhirng mung - nguol
ngu’,éi duoc co lién quan.
lay y kién
Nhimng ngu:0’1 lién quan thay d6i ¥ [Nhiing nguoi Y kién thay
B5 | kién ddng y vé viéc cho tré em 1am | duoc layy | 15ngay |doi hoac git
con nudi nwdc NYoai. kien nguyén
Mau 05 va du
Sau khi hét thoi han 13y y kién: thao  Quyet
+ Néu du diéu kién: Du thao Quyet dmh nuor con
dinh nudi con nudi c6 yéu té nudc nzg'c co yr?;ot?;;
N , n
ngoa}l cua So Tu p.l}ap, _ Cong _chu:cq 10 ngay | hoic du thio
B6 | + Neu khong du dieu kién: Dy thao |dugc glao xir Vin ban tra Isi
vin ban tra loi khong du diéu kién | 1y ho so khong di did
chq tré em_Y|¢t Nam lam con nudi kien cho tré
nudc ngoai; \ em Viét Nam
Trinh lanh daO phong. lam con nuoi
nuGc ngoai.
Mau 05 va du
thao  Quyet
dinh nuéi’corrl
nudi co yeu to
Xem xét, ky nhay duyét dy thao | Lanh dao Eu’?c ’ n?hoﬁal
B7 |vin ban tai B6, truc tiép hoic giao| phong | 2,5 ngay Qaqu ‘-It : I%Q
chuyén vién trinh Lanh dao Sé. HC&BTTP van ban tra 1ol

khong du diéu
kién cho tré
em Viét Nam
lam con nudi
nudc ngoai da
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Ky nhay.

B8

Phé duyét du thao van ban tai BY,
chuyén Van thu phat hanh van ban.

Lanh dao
So

02 ngay

Mau 05 va
Quyét  dinh
nubi con nudi
c6 yéu té nudc
ngoai hoac
van ban tra loi
khong du diéu
kién cho tré
em Viét Nam
lam con nubi
nuGc NGoai.

B9

Pong ddu, phat hanh vin ban;
chuyén tra két qua cho Bo phan
tiep nhan va tra két qua.

Van thu

0,5 ngay

Quyét  dinh
nuodi con nudi
cd yéu té nuéc
ngoai hoac
van ban tra loi
khong du diéu
kién cho tré
em Viét Nam
lam con nubi
nuGc NGoai.

B10

T6 chuc trao Quyét dinh nudi con
nudi c6 yéu té nudc ngoai hoic tra
Vin ban tra 161 khéng du diéu kién
cho tré em Viét Nam lam con nudi
nudc ngoai

So Tu
phap; Co
SO NUOi
dudng;
Can bd
TN&TKQ;
Nhirng
nguoi lién
quan

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06;
Quyét  dinh
nudi con nudi
cd yéu té nuéc
ngoai hoac
van ban tra loi
khong du diéu
kién cho tré
em Viét Nam
lam con nudi
nuGc NGoai.

*Trudng hop hd so qua han xu Iy, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truéc
ngay het han xu 1y, S¢ Tu phap ban hanh phicu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyéen sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé gui cho t6

chuc, ca nhan.

*Trong qua trinh giai quyé&t hd so, ngudi cé trach nhiém thuc hién can thuc hién ddng thdi cac thao tac

ti&p nhan/chuyén/tra hd so, két qua gidi quyét trén phin mém: https://motcua.hatinh.gov.vn VO céc

budc trong quy trinh.

BIEU MAU



https://motcua.hatinh.gov.vn/
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Mau 01

Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 M&u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so
.
Mau 04 M&u 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
Mau 06 Mau 06.docx
So6 theo ddi ho so
=
BM.NCN.02.01 BM.NCN.02.01.doc
Don xin nhan con nudi trong nudc
Biéu mau dién tu tuong tac Giai quyét viéc nguoi nuéc
ngoai thuong trd ¢ Viét Nam nhan tré em Viét Nam lam
con nuoi
BM.NCN.02.02 :
|
BM.NCN.02.02.docx
Vin ban xac nhan hoan canh gia dinh, tinh trang chd 6,
dieu kién kinh té ciia nguoi nhan con nudi.
BM.NCN.02.03 e
BM.NCN.02.03.doc
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cta S¢ Tu phap
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

Ho so dau vao theo muc 2.3;

Vian ban lay y kién nhitng nguoi c6 lién quan; Vin ban y kién caa nhiing




29

nguoi c6 lién quan; Vin ban thay doi y kién (néu co).

Quyét dinh nudi con nudi cé yéu to nudc ngodi hode Vin ban trd loi cua Sé
Tuw phap trong truong hop khong du dieu kién cho tré em Viét Nam lam con
nudi nuwoc ngoai;

Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh.

Ho so dugc luu tai S& Tu phap, thoi gian luu vinh vién.

3. Thi tuc xac nhin cong dan Viét Nam thuwong tra ¢ khu vue bién gioi

du diéu kién nhan tré em cia nudc lang gieéng cu tri ¢ khu vuc bién gi¢i lam

con nuoi

1 KY HIEU QUY TRINH QT.NCN.03

2 NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
a) Piéu kién d6i véi ngudi nhin con nudi:
- C6 nang luc hanh vi dan su day du;
- Hon con nuéi tir 20 tudi trd 1én;
- Co diéu kién vé strc khoe, kinh té, chd & bao dam viéc cham soc, nudi
dudng, gido duc con nuoi;
- C6 tu cach dao dirc tdt;
Trgb’ng hop cha duong nhan con riéng ctua vo, me ké nhan con riéng cua
chong lam con nudi h‘oéc co, cau, di, qhﬂ, béc\ru@t nhéan chau lam con ani
thi khdng ap dung dieu ki¢n ve do tudi va dieu ki¢n ve suac khoe, kinh te,
cho 6.
- Cac diéu kién theo quy dinh phap luat caa nuéc lang giéng.
b) Nhirng ngwoi sau day khong dwoc nhan con nuoi:
- Pang bi han ché mot sé quyén caa cha, me ddi véi con chua thanh nién;
- Pang chap hanh quyét dinh xa ly hanh chinh tai co sé gido duc, co so
chtra bénh;
- Pang chap hanh hinh phat to;
- Chura dugc x6a &n tich vé mot trong céc toi ¢o y xam pham tinh mang, sirc
khoe, nhan ph@m, danh du cta nguoi khac; nguoc dai hoac hanh ha ﬁng ba,
cha me, vo chong, con, chdu, nguoi c6 cong nudi dudng minh; du do, ép
budc hodc chira chap ngudi chua thanh ni€n vi pham phap luat; mua ban,
danh trao, chiém doat tré em.
2.2 | Cach thac thuc hién TTHC:

- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh - S6 02A,

duong Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh.




30

- Nop ho so truc tuyen trén Cong Dich vu cong Quoc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hoac Hé thong thdng tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh Ha Tinh (https://dichvucong.hatinh.gov.vn).

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Pon xin nhan con nudi trong nudc (neu ngudi yéu cau lua

chon nop hd so theo hinh thirc truc tiép); X

Biéu mau dién tir twong tic CAp gidy xac nhan cong dan
Viét Nam thuong trd & khu vy bién gioi di dieu kién nhan
tré em cua nudc lang gleng cu trit ¢ khu vuc bién gisi lam
con nudi (do nguoi yéu cau cung cap thong tin theo huong
dan trén Cong dich vu cbng, néu TTHC cd cung cap dich
vu ¢Ong truc tuyén va nguoi ¢6 yéu cau lya chon nop ho so
theo hinh thic truc tuyén);

Ho chicu, Ching minh nhan dan, Thé Cin cudc hodc Can
cudc cong dan hoac giay to co gia tri thay th¢;

Phiéu ly lich tu phap (dugc cap chua qua 06 thang tinh dén
ngay nop ho so);

Van ban xac nhan tinh trang hdn nhan:
+ Truong hop nguoi nhan con nubi 1a cap vo chong nhan X
con nu6i: Giay chtrng nhan ket hon.

+ Truong hop ngudi nhan con nudi 1a nguoi doc than nhan
con nudi: Giay xac nhan tinh trang hén nhan.

Gidy kham stc khoe do co s¢ y té cap huyén tro 1én clp
(Puoc cap chua qua 06 thang tinh dén ngay nop ho so);

Vian ban xac nhan hoan canh gia dinh, tinh trang chd o,
diéu kién kinh té do UBND cép xa noi ngudi nhan con nudi
thuong trd cap (truong hop cha duong, me ké hoic ¢d, cau, | x
di, chd, bac rugt cta nguoi dugc nhan lam con nudi thi
khdng can vin ban nay);

Céc gidy to khac theo quy dinh ciia phap luat nudce lang giéng. X

Luuy:

- Truong hop phai chirmg minh noi thuong trd cua nguoi nhan con nudi khi
dé nghi UBND cép x4 lap Vin ban xac nhan hoan canh gia dinh, tinh trang
chd &, diéu kién kinh té hoic khi nop hd so tai S& Tu phap, can bo, cong
chuic, vién chic, ca nhan duoc giao trach nhiém tiép nhan, giai quyét phai
khai thac, sir dung thong tin vé cu tri cia cong dan trong Co so dir lidu
qudc gia vé dan cu theo cac phuong thirc néu tai khoan 2 Biéu 14 Nghi dinh
s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh phu.

- Truong hop khong thé khai thac dugc thong tin cu tri ctia cong dan theo
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cac phuong thic trén thi c6 thé yéu cau ngudi nhan con nudi nop ban sao
hoac xuat trinh mot trong cac gidy to chirng minh théng tin vé cu tra, bao
gém: Thé Can cudc; Thé cin cude cong dan; Chang minh nhan dan; Gidy
x&c nhan thdng tin vé cu tr, Gidy thdong bao sé dinh danh ca nhan va théng
tin cong dan trong Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop Ié.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, duong
26 Nguyéen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha T“mh,. ,
- C8ng Dich vu cng Quéc gia https://dichvucong.gov.vn h0dc Hé théng th()ng tin, glal quyé:[
tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh https://dichvucong.hatinh.gov.vn (Chl tlép nhén ho
S0).
Co quan cd tham quyeén giai quyét: So Tu phép.
,7 | Coquancé tham quy(‘jen quyét dinh: S& Tu phép.
' Co quan dwoc iy quyeén: Khong.
Co quan phéi hop: Khéng.
Poi twgng thyc hign TTHC: Cong dan Viét Nam thuong tri ¢ khu vuc
2.8 | bién gidi nhan tré em cia nudc lang giéng cu tra ¢ khu vuc bién gigi lam
con nudi.
Két qua giai quyét TTHC:
- Ho so du diéu kién: Gidy xac nhan du diéu kién nhan tré em cua nudc lang
99 giéng cu tra tai khu vuc bién gigi lam con nuo6i.
- Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién cap giay
x&c nhan du diéu kién nhan tré em cia nudc 1ang giéng cu tra tai khu vyc
bién gigi lam con nubi.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach | Thei | Bieu
: nhiém gian mau/Ket qua
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan ho so truc tiép tir ca
nhan hoac ter hé théng buu chinh N
hoic tryc tuyen trén Cong Dich vu Mau 01; 02,
g1 | cong Quéc gia| Canbo |Gio ,hanh 03 (péu €0);
(https://dichvucong.gov.vn) hodc | TN&TKQ | chinh 106 va Ho so
Hé théng théng tin giai quyét theo muc 2.3
TTHC tinh Ha Tinh
(https://dichvucong.hatinh.gov.vn)
2. Cong chuc TN&TKQ kiém tra
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ho so:

- Trudng hop hd so chua day du,
hop 1&: Huéng dan ngudi nop hd so
b6 sung, hoan thién theo quy dinh,
néu khdng bo sung hoan thién dugc
thi tir chdi tiép nhan ho so.

- Trudng hop hd so dy du, hop 16
thi tiép nhan hd so, thu phi theo
quy dinh.

Chuyén hd so cho Phong Hanh

Mau 01, 05 va

B2 |chinh va bd tro tu phap Tﬁg‘Tbng 05ngay |H6 so kém
(HC&BTTP) xtt ly. theo.
A A ~ , s LA \ Lanh dao X N LIA
Phan cong cong chtrc thy ly ho so va X s Mau 05 va Ho
B3 giai quyét cong viéc theo quy dinh Phong 74 ngay so keém theo
° YA HeaBTTP
Mau 05 va Du
thao van ban
Xac nhan
L . nguoi  nhan
Xem xet, kiém tra ho so: con nudi co
- Trudng hop hd so du diéu kién: du diéu kién
Du thao van ban xac nhan nguoi nudi con nudi
nhan con nudi c6 du diéu kién hoic du thao
nudi con nuoi; Cong chac Vin ban
B4 |- Truong hop h(‘A)Vso khong di diéu dugc giao xu 25 ngay thong  béo
kién: Du thao van ban thong bao | 1y ho so khong du diéu
khong du diéu kién cap gidy xéc kign cap giay
nhan du diéu kién nhan tré em cua xac nhan du
nudéc lang giéng cu tra tai khu vuc diéu kién
bién gigi 1am con nu6i; nhan tr¢ em
Trinh 1anh dao phong. Cljl? nuéc lang
giéng cu tra
tai khu vuc
bién gidi lam
con nudi
Mau 05 va Du
. thao van ban
Xgm xf,t h67 so_,}(y nhﬁéy/duyét du_: Lanh dao Xac N nhz,:ln
thao két qua giai quyét TTHC tai \ ., | ngudi  nhan
B85 1B4, truc tiép hoic giao chuyén Phong 01 ngay con nudi co
S : HC&BTTP

vién trinh 1anh dao S¢.

du diéu kién
nudi con nudi
hoac du thao
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Van ban
thdng bao
khong du diéu

kién cap gidy
Xac nhan du
diéu kién
nhan tré em
cua nudc lang
giéng cu tra
tai khu vuc
bién gigi lam
con nudi da

Ky nhay.

B6

Phé duyét du thio két qua giai
guyet TTHC tai B5, chuyén Vian
thu phat hanh van ban.

Lanh dao So

0,5 ngay

Mau 05 va
Van ban Xxac
nhan  nguoi
nhan con nuodi
c6 du dieu
kién nubi con

nuoi hoac
Van ban
thdng béo
khong du diéu

kién cap gidy
Xac nhan du
diéu kién
nhan tré em
ctua nudc lang
giéng cu tra
tai khu wvuc
bién gigi lam
con nuoi.

B7

bong dau, phat hanh van ban;
chuyén tra két qua cho bo phan
TN&TKQ.

Van thu So

Ya ngay

Mau 05, 06 va
Vian ban xac
nhan  nguoi
nhan con nudi
c6 du diéu
kién nudi con

nuoi hoac
Vian ban
théng bao
khong du diéu

kién cap gidy
Xac nhan du
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dieu kién
nhan tré em
ctua nudc lang
giéng cu tra
tai khu vuc
bién gigi lam
con nuoi.

Mau 01, 06 va
Van ban xac
nhan  nguoi
nhan con nudi
c6 du diéu
kién nudi con

nuoi hoac
Van ban
Ca s thén bao
B8 | Tra két qua cho ca nhan Canbg | Gid hanh khéng du diéu
g TN&TKQ | chinh | 1ong ¢u dic
kién cap giay
Xac nhan du
dieu kién
nhan tré em
cua nudc lang
gieng cu tra
tai khu vuc
bién gigoi lam
con nuoi.
* Truong hop hd so qua han xt Iy, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trude
ngay hét han xtr ly, S6 Tu phap ban hanh Phiéu xin 10i va hen lai ngay tra
ket qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh d¢ gui cho to
chuc, ca nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét hd so, ngudi cé trach nhiém thuc hién can thyc hién déng thoi cac thao tac
ti&p nhan/chuyén/tra hd so, két qua giai quyét trén phan mém: https://motcua.hatinh.gov.vn VO cic
budc trong quy trinh.
3 |BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
x fw
Mau 01 "
MAu 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
x v
M3au 02 t9)

Mau 02.docx
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Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03
M3u 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 =
Mau 04.docx
Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so
Mau 05 “j
M3u 05.docx
S6 theo ddi ho so
M3au 06 t9)
MAu 06.docx
Don xin nhan con nudi trong nudc
BM.NCN.03.01 T
BM.NCN.03.01.doc
Biéu mau dién tir twong tac Cap gidy xac nhan cong dan
Viét Nam thuong tru ¢ khu vuc bién gigi du dieu kién
nhan tré em cia nudc lang giéng cu trt ¢ khu vuc bién
BM.NCN.03.02 | gidi lam con nudi
W/
BM.NCN.03.02.docx
Vin ban xac nhan hoan canh gia dinh, tinh trang chd &,
dieu kién kinh té ctia nguoi nhan con nudi
BM.NCN.03.03 =
[
BM.NCN.03.03.doc
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu tai BO phan TN&TKQ cua S¢ Tu phap
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

Ho so dau vao theo muc 2,3;

Vin ban xac nhan ngudi nhan con nudi ¢6 du diéu kién nudi con nudi hoac
Van ban thong bao khong du diéu kién cap giay xac nhan du di€u kién nhan
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tré em cua nudc lang giéng cu tra tai khu vyuc bién gigi lam con nudi;

Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh.

Ho so dugce luu tai S& Tu phap, thdi gian luu vinh vién.

4. Giai quyét viéc nudi con nudi co yéu té nwéc ngoai ddi véi tré em

s6ng & co' sé' nudi dudng

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.NCN.04
2 NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
- Ngwoi nhan con nudi ¢é di cac diéu kién sau:
+ Pap tng du cac diéu kién theo quy dinh phap luat caa nudc noi nguoi
nhan con nudi thuong tru;
+ Pép tmg cac diéu kién theo quy dinh tai Diéu 14 caa Luat Nudi con nudi, gom:
i) C6 nang luc hanh vi dan sy day du;
i) Hon con nuoi tir 20 tudi tro 1én;
iii) C6 diéu kién vé sic khoe, kinh té, chd & bao dam viéc chiam soc, nudi
dudng, giao duc con nudi;
iv) C6 tu cach dao duc tot;
V) Khdng thugc mot trong cac trueong hop khong duoc nhan con nudi sau day:
+ Pang bi han ché mot sé quyén cua cha, me d6i voi con chua thanh nién;
+ Pang chap hanh quyét dinh xt Iy hanh chinh tai co s giéo duc, co so
chtra bénh;
+ Pang chap hanh hinh phat tu;
+ Chua duoc xéavén tich vé mét trong cac toi cd y xam pham tinh mang,
suc khoe, nhan ph‘ém, danh du cua nguoi khac; nguoc dai hoac hanh haf)ng
ba, cha me, vg Chéqg, con, chau, nguoi c6 cong nudi dudng minh; du do, ép
budc hodc chira chap ngudi chua thanh nién vi pham phap luat, mua ban,
danh trao, chiém doat tré em.
- Nguoi dwoc nhan lam con nudi c6 da diéu kién:
+ Dudi 16 tudi:
+ La tre em bi bo roi, tré em md cbi, tré em cd hoan canh dic biét khac
dang song tai co s& nudi dudng;
+ Mot nguoi g:hi dugc lam con ctia mot nguoi doc than hoac cua ca hai
nguoi la vo chong.

2.2 | Cach thac thyc hién TTHC:
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- H6 so cta nguoi duoc nhan 1am con nubi:

Co s& nudi dudng |ap hod so clia ngudi dugc nhan 1am con nudi, chuyén Co quan chi quan cho y kién, Co
quan chl quan clta co s& nudi dudng (S& Lao dong - Thuwong binh va X3 hoi, Phong Lao dong - Thuong
binh va X3 hoi) glri S& Tw phdp kém theo van ban cho y kién truc ti€p hodc qua buwu chinh céng ich dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh Ha Tinh - S6 02A, dwong Nguyé&n Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh,

tinh Ha Tinh hodc qua Céng Dich vu cdng Quéc gia (https://dichvucong.gov.vn) hOflC Hé théng
thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh
(https://dichvucong.hatinh.gov.vn).

- H6 so ngudi nhan con nudi:

+ Néu nguoi nhan con nudi thuong trd tai nudc 1a thanh vién cua didu wéc
quédc t& vé hop tac nudi con nudi véi Viét Nam thi ngp hd so cho Bo Tu
phap (Vu Con nudi) thdng qua té chirc con nudi cia nudc dé duge cap phep
hoat dong tai Viét Nam; néu nudc d6 khong c6 to chirc con nudi dugc cap
phép hoat dong tai Viét Nam, thi nguoi nhan con nudi nop hd so cho B Tu
phap (Vu Con nudi) thong qua Co quan dai dién Ngoai giao hoac Co quan
Lanh sy cua nude do tai Viét Nam.

+ D4i Véi truong hop nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, ngudi nudc
ngoai thudng trd ¢ nudc ngoai duoc nhan con nudi dich danh, nop hd so
tryc tiép tai Bo Tu phap (Vu Con nudi). Trudng hop cd Iy do chinh dang ma
khong thé truc tiép nop hd so tai Bo Tu phap (Vu Con nudi), ngudi nhan
con nudi uy quyén bang van ban cho nguoi c6 quan hé ho hang, than thich
thuong trd tai Viét Nam nop ho so tai Bo Tu phap (Vu Con nudi) hoic gui
hd so cho Bo Tu phap (Vu Con nudi) qua buu chinh coéng ich theo hinh thac
gui bao dam.

2.3

Ban | Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

2.3.1

Ho so ciia ngwoi nhan con nudi gom co:

Don xin nhén tré em Viét Nam lam con nudi (St dung cho
truong hop nhan tre em song ¢ co s¢ nudi dudng, song ngir X
Viét - Anh) theo mau BM.NCN.04.01;

Ho chiéu hoac gidy to o gia tri thay thé; X

Van ban cho phép dugc nhan con nudi ¢ Viét Nam;

Ban diéu tra vé tam 1y, gia dinh;

Van ban x4ac nhan tinh trang stc khoe;

Vian ban x4c nhan thu nhap va tai san;

X | X | X | X | X

Phiéu 1y lich tu phap;

Van ban xac nhan tinh trang hon nhan:

+ Truong hop nguoi nhén con nuoi 1a cdp vg chong nhan
con nudi: Giay chimg nhén két hon.

+ Truong hop nguoi nhan con nuoi la ngudi doc than nhan X
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con nuoi: Gidy xac nhan tinh trang hon nhan.

Gidy xac nhan cua UBND hoic Cong an cap xa noi cu tru tai
Viét Nam va gidy to, tai liéu khac dé ching minh nguoi
nhan con nuoi la nguoi nudc ngoai dang lam viéc, hoc tap
- | lién tyc tai Viét Nam trong thoi gian it nhat 13 01 nam, tinh | X
dén ngay nop hd so tai Bo Tu phap (Vu Con nudi) (ddi Véi
trrong hop nguoi nudc ngoai dang lam viéc, hoc tap ¢ Viét
Nam trong thoi gian it nhat 1a 01 nam).

* Luu y: C4c gidy to do co quan c6 thim quyén caa nudc ngoai 1ap, cap phai:
- Hop phap hoéa lanh su tai Cuc Lanh sy, B6 Ngoai giao Viét Nam, co quan
dai dién Ngoai giao hoac co quan Lanh sy cta Viét Nam ¢ nudc ngoai, trur
truong hop duoc mién hop phép hoa lanh sy theo Piéu wéc qudc té ma
Cong hoa xa hoi chii nghia Viét Nam I thanh vién hoac theo nguyén tic co
di c6 lai.

- Dich ra tiéng Viét va ban dich phai dugc cng chiing hoic chang thuc chir
ky nguoi dich theo qu dinh ctia phép luat Viét Nam.

2.3.2 | Ho so ciia ngwoi dwoc nhdn 1am con nudi:

- | Giay khai sinh; X
- | Gidy kham suc khoe do co quan y té cap huyén tré 18n cap; X
- Hai anh toan than, nhin thang chup khéng qua 06 thang; X

Bién ban x4c nhan do UBND cép x4 hoic Cong an cap xa
noi phat hién tré bj bo roi lap dbi vai tré em bi bo roi; gidy
chiing tir cua cha dé, me dé hoic quyét dinh cia Toa an
tuyén b cha dé, me dé cua tré em da chét dbi vai tré em mo
coi; quyét dinh cua Toa an tuyén b cha dé, me dé cia nguoi
- | dugc gidi thiéu 1am con nudi mat tich ddi voi nguoi dugc X
gidi thiéu 1am con nudi ma cha dé, me dé mat tich; quyét
dinh cua Toa an tuyén b6 cha dé, me dé cia nguoi duoc gidi
thiéu 1am con nudi mat nang lyc hanh vi dan su ddi Voi
ngudi duoc giGi thiéu 1am con nudi ma cha dé, me dé mat
nang lyc hanh vi dan su;

- | Quyét dinh tiép nhan tré em vao co so nudi dudng; X

Vin ban vé dic diém, so thich, thoi quen dang luu y cua tré
em theo mau BM.NCN.04.02;

Tai liéu ching minh da thuc hién viéc tim gia dinh thay thé
- trong nudc cho tré em theo quy dinh nhung khong thanh doi X
Vi tré em thudc dién thong qua thu tuc gidi thiéu.

Truong hop nhan dich danh tré em la anh, chi, em ruét cua
- con nudi trude d6: Quyet dinh cta co quan c6 tham quyén X
Viét Nam cho ngudi nhan con nudi nhan con nudi trudc do
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va giay to, tai liéu dé chimg minh ngudi con nudi d6 véi tré
em duoc nhan lam con nudi la anh, chi em ruot.

2.4

S6 lwong:

- Ho so ctia nguoi nhan con nudi: 02 bo.

- H6 so cua tré em duoc nhan 1am con nudi: 03 bd hd so nop cho S& Tu
phap va 01 ban chup bo hd so khi nop hd so ngudi nhan con nudi tai Bo Tu
phap (Vu Con nudi) (ddi véi trudng hop ngudi nude ngoai dang lam viéc,
hoc tap tai Viét Nam it nhat 1a 01 nam nhan tré em Viét Nam 1am con nubi).

2.5

Thoi han giai quyét:

- Thoi gian co quan chu quan cho y kién giri S& Tu phéap: 05 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan duoc ho so day du, hop 1.

- Thoi gian S¢ Tu phap kiém tra ho so, tién hanh lay y kién nhitng nguoi c6
lien quan: 20 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.

- Thoi gian nhitng nguoi lién quan thay doi y kién dong y veé viéc cho tré em
lam con nudi: 30 ngay ké tir ngay duoc lay y kién.

- Thoi gian co quan Cong an tinh xac minh nguon goc tré em dbi vai tré em
bi bo roi: 30 ngay ké tir ngay nhan duoc dé nghi ciia S¢ Tu phap.

Truong hop Cong an tinh di x4c minh duoc thong tin vé cha me dé cua tré
em bi bo roi nhung khong lién hé duoc, thoi gian S& Tu phap va UBND cap
xd noi cu tra cudi cling cua cha me dé tré em thuc hién niém yét thong béo
vé viéc cho tré em bi bo roi 1am con nudi tai tru s¢ co quan: 60 ngay, ké tir
ngay nhan duoc két qua xac minh (d6i véi So Tu phap) va 60 ngay, ké tur
ngay nhan dugc vin ban dé nghi cua So Tu phéap (d6i voi UBND cap xa noi
cu tra cudi cling cua cha me dé tré em).

- Thoi gian B Tu phap (Vu Con nubi) kiém tra, thim dinh hd so ctia ngudi
nudc ngoai nhan tré em Viét Nam lam con nubi: 15 ngay, ké tir ngay nhan
duoc ho so day du, hop 1€, hd so da duoc nop 1é phi.

- Thoi gian S Tu phap gisi thiéu tré em 1am con nudi va chuyén cho Bo Tu
phap (Vu Con nudi) 01 bo hd so cua tré em kém theo van ban gigi thiéu tré
em: 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc hd so ctia ngudi nhan con nudi.

- Thoi gian Bo Tu phap (Vu Con nudi) kiém tra két qua giai quyét viéc nudi
con nudi theo quy dinh tai diém d va diém d khoan 2 Diéu 28 va khoan 3
Diéu 36 Luat Nudi con nudi: 30 ngay, ké tir ngdy nhan duoc bdo co két
qua giai quyét viéc nudi con nudi cta S& Tu phap.

- Thoi gian Bo Tu phap (Vu Con nu6i) thdng bao cho S¢ Tu phap: 15 ngay,
ké tir ngay nhan duoc van ban cia co quan co tham quyén cta nudc noi
ngudi nhan con nudi thuong trd théng bao vé sy dong y cia ngudi nhan con
nudi déi véi tré em duoc giai quyét cho 1am con nudi, xac nhan tré em duoc
nhap canh va thuong trd tai nudc ma tré em dugc nhan lam con nudi.

- Thoi gian S& Tu phdp ra Quyét dinh cho tré em lam con nudi ngudi nudc ngoai: 15 ngay, ké tir ngay
nhan dugc hd so do BO Tw phép gtri va.

- Thoi gian ngudi nhan con nudi c6 mat & Viét Nam dé tryc tiép nhan con
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nudi: 60 ngay, ke tir ngay nhan dugc thdng bao cia S Tu phap hoac khang
qua 90 ngay, trong truong hop co 1y do chinh dang khong thé c6 mat tai 1€
giao nhan con nudi dang thoi han 60 ngay.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, duong
Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

- C8ng Dich vu céng Quéc gia https://dichvucong.gov.vn hOac Hé thong thdng tln giai quyet

tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh https://dichvucong.hatinh.gov.vn (chi tlep nhan hd
S0).

2.7

Co quan thyc hién: Bo Tu phap (Vu Con nudi), S6 Tu phap.

Co quan cé tham quyén quyét dinh: se Tw phap.

Co quan dwoc iy quyeén: Khong.

Co quan phoi hep: Cong an tinh, Co sé nuodi dudng, Co quan chi quan co
s& nudi dudng (tUy tung trudng hop, co quan chu quan co thé 1a S¢ Lao
dong - Thuong binh va X& hoi, Phong Lao dong - Thuong binh va xa hoi),
UBND cép x3 noi cha me de cua tré em cu tra cudi cung d6i vai truong hop
tré em bi bo roi Cong an cap tinh di xac minh duoc thdng tin cia cha me dé
nhung khong lién hé dugc; cac co quan lién quan khéc.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC:

- Van phong con nudi nudc ngoai, nguodi nudc ngoai thuong trd & nudc ngoai,
nguoil Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai va ngudi nude ngoai dang lam viéc, hoc
tap tai Viét Nam trong thoi gian it nhat 13 01 nim ndp ho so cta nguoi nhan
con nudi, 1& phi va chi phi (néu cd) khi thuc hién thu tuc hanh chinh;

- Co sd nudi dudng tré em nop hd so cua tré em dugc gidi thiéu 1am con nudi.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh nudi con nudi ¢ yéu td nudc ngoai
hoac truong hop S& Tu phap khong gidi thiéu duoc tré em thi giri van ban
tra 1oi néu rd 1y do cho B Tu phap (Vu Con nudi) (kém tra lai hd so cua
ngudi nhan con nudi), ddng gui co quan cha quan caa co sé nudi dudng.

2.10

Quy trinh xir ly céng viéc

TT

Trinh tw Trach Thol | giay maurkét qua
: nhi¢m gian

Bl

Co s& nuoi dudng danh
gia viéc tré em can dugc
nhan lam con nuoi, .lélp ho Theo
so tré em, xin y kién co
quan chu quan (1a co quan
tryc tiép quan 1y co so
nudi dudng, tuy tung
truong hop, co quan chu
quan c6 thé 1a S& Lao

Vin ban xin y kién
Co sd nubi | thuc tién | co quan chu quan;

dudng ciadon |HO so tré em da
Vi duoc lap



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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dong - Thuong binh va Xa
hoi, UBND cap huyé¢n).

Co quan chu quan cho y

Co quan chu
guan cua co

Vin ban cho y kién;

B2 |kién va gui S& Tu phép | | 05ngay |HO so tré em da
kém theo hd so tré em S0 nulol duoc la
' dudng e lap
Tiép nhan hd so:
+ Néu ho so chua day du
hoac khong hop 1&: Hudng
dan bd sung, hoan thién hd x X
53 |s0. Néu khong bd sung| Cénbo | Giohanh 2{');‘“ gé ?/Za 0H36(”:g
hoan thién duogc thi tir chdéi | TN&TKQ chinh ’
& A 1A theo muc 2.3.
tiép nhan ho so.
+ Néu ho so day du, hop
Ié‘: Lam thu tuc tiep nhan
ho so, hen tra két qua.
Chuyén hd so cho Phong LA x s LA
B4 | Hanh chinh va bé tro tu Tﬁg‘TngQ 0,5 ngay | MU 0% 05 va O
phap (HC&BTTP) xir ly. '
P,harg cong‘chgyen vA!en Athu Lanl} dao MU 05 va HB so
B5 | ly ho so va giai quyét cong Phong 0,5 ngay kem theo
viéc theo quy dinh. HC&BTTP '
Néu c6 cong dan Viét
Nam thuong tri trén dja S& Tu
ban tinh dang ky nhu cau phép lam N ‘
nhg}n con nuoi Ath|ASo TL}’ Cong chic Vﬁfl_béan Mau 05 va VHO s0
phap giao 01 bd ho so tré it 1V o so- gui xd | kem theo; Vin ban
em cho nguoi nhan con Lﬁzh dao’ hoic dé | gigi  thi¢u ngu:@i
nudéi va c¢6 van ban gidi Phc‘)n' nghi r]hafm con nudi dén
thiéu nguoi nhan con nudi g théng | Uy ban nhan dan cap
g A n £« | HC&BTTP, , 2o, Y
dén Uy ban nhan dan cap | , . | bdo: 02 | x4 noi co6 tru SO& cua
-, N . | Lanh dao S¢ : RPN
B6 x4 noi ¢o tru SO Cua co' 8O ngay; co sO0 nuodi dudng
nudi dudng dé xem Xxet, bai Phat
giai quyét theo quy dinh thanh va
phap luat. Truyén
Néu khéng cd cong dan Cong chic hinh tinh | M2y 05; van ban
Viét Nam thuong trd ¢ xir I hd so: thqng thong bao tim nguoi
trong nuéc dang ky nhu| <0y dao, bao trong nudc nhan con
cau nhan tré em lam con Phong rong | nysi guri Pai Phat
nudi, So Tu phap dé nghi | yeepTTp | o9 30 |thanh va Truyén
N e y _ A ' naa N ” . . A
Dai Phat thanh - Truyen | |- 4.0 4 938y | hinh tinh; Tin théng

hinh tinh thong bao tim

bdo cua Dai Phat
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nguoi trong nudc nhan tré
em lam con nudi

thanh va Truyén
hinh tinh

B7

Sau khi hét thoi han thong
bédo, truong hop cod cbng
dan Viét Nam thuong tru
trén dia ban tinh dang ky
nhu cau nhan con nuéi thi
S¢ Tu phap giao 01 bo hd
so tré em cho ngudi nhan
con nudi va ¢6 Van ban
gioi thiéu nguoi nhan con
nudi dén Uy ban nhan dan
cap xd noi co try s& cla co
s nudi dudng dé xem xét,
giai quyét theo quy dinh
phép luat va théng bao cho
co s& nudi dudng va két
thac tha tuc hanh chinh trén
phan mém dich vy cong.

Cong chuc
xt Iy ho so;
Lanh dao
Phong
HC&BTTP,
Lanh dao
S¢, Van thu

Néu khong cé cong dan
Viét Nam thuong tru o
trong nudC nhan tré em
lam con nudi thi S6 Tu
phap xem Xét:

Doi véi tré em khuyét tat,
tré em mac bénh hiém
nghéo thudc dién quy dinh
tai khoan 1 Diéu 3 Nghi
dinh s6 19/2011/ND-
CP (dd duoc sta doi, bd
sung theo Nghi dinh
s6 24/2019/ND-CP)  duoc
nhan dich danh lam con
nudi, S6 Tu phap xac nhan
tré emda diéu kién lam
con nudi & nudc ngoai va
gui Bo Tu phap (Vu Con
nudi) hd so tré em dé tim
nguoi nhan con nudi dich
danh c6 diéu kién pht hop
VGi Viéc cham soc va nudi
dudng tré em.

Cong chuc
xt Iy ho so;
Lanh dao
Phong
HC&BTTP,
Lanh dao
Sé; Van thu

DPbi voi tré em khong

Cong chuc

02 ngay

Mau 05; Ho so kém
theo; Van ban gioi
thiéu nguoi nhan con
nuodi dén UBND cap
X4 not coO tru S& cua
co s& nudi dudng.

Mau 05; Vin ban
gui Bo Tu phap (Vu
Con nudi) d& nghi
théng bao tim gia
dinh thay thé cho tré
em kém ho so tré.

Mau 05; Vin ban gui



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/quyen-dan-su/nghi-dinh-19-2011-nd-cp-huong-dan-luat-nuoi-con-nuoi-120635.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/quyen-dan-su/nghi-dinh-19-2011-nd-cp-huong-dan-luat-nuoi-con-nuoi-120635.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/quyen-dan-su/nghi-dinh-24-2019-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-19-2011-nd-cp-huong-dan-luat-nuoi-con-nuoi-392822.aspx
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thuoc dién quy dinh tai | xu Iy ho so; Bo6 Tu phap (Vu Con

khoan 1 Diéu 3 Nghi dinh | Lanh dao nudi); Ho so tré em

s6 19/2011/ND-CP (da Phong

duoc stra doi, b6 sung theo | HC&BTTP,

Nghi dinh s6 24/2019/ND- | Léanh dao

CP), S Tu phap giri hd so | Sé; Vin thu

tré em cho B Tu phap

(Vu Con nudi) dé thdng

bao tim nguoi nhan con

nudi ¢ cap Trung wong.

Truong hop Bo Tu phap

(Vu Con nudi) théng béo

lai cho S& Tu phap vé Vviéc

khong c6 nguoi Viét Nam

thuong trd ¢ trong nudc

nhan tré em lam con nuéi,

S¢ Tu phap tham dinh ho

so cua tré em va dbi chiéu

véi cac quy dinh vé doi

tuong, do tudi cta tré em| Céngchac | - SO Tu

dugc nhan lam con nubi, | xu ly ho so; | phap: 05 x N

trudng hop duoc nhan dich Lgﬁh dao ngay: | 'Vau 03; Van ban ¢
B8 danh, truong hop phai Phong - Cong ”9“‘ (':OIT-g \f‘f‘ '%nh

thong qua thi tuc giéi | HC&BTTP, | antinh | o¢ Munh; van ban

thiéu; hd so phai c6 dii c&C | Lanh dao S& | xac | O LO' ket qua xac

gidy t hop l¢. Van thu S&; | minh: 30 | T

+) Poi véi truong hop tré | Cong antinh | ngay

em bi bo roi, S6 Tu phap

dé nghi co quan cong an

cap tinh xac minh ngudn

goc tré em. Co quan cong

an ¢6 van ban xac minh va

két luan rd rang vé ngudn

géc tré em bi bo roi,

khong xac dinh duoc cha

me dé.

Truong hop Cong an ciap | Cong chirc

tinh x4c minh duoc thong | xu ly hd so;

tin vé cha, me dé va S6 Tu | Lanh dao i ,
B9 phap lién h¢ duoc vei cha, Phong 10 ngay I}/Iag 05; Van ban lay

me dé thi S& Tu phép tién | HC&BTTP, y kien cha, me tré.

hanh iy y kién cua cha, | Léanh dao

me dé trudc khi xac nhan | So; Van thu

tré em du diéu kién lam | S¢; Cha, me



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/quyen-dan-su/nghi-dinh-19-2011-nd-cp-huong-dan-luat-nuoi-con-nuoi-120635.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/quyen-dan-su/nghi-dinh-24-2019-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-19-2011-nd-cp-huong-dan-luat-nuoi-con-nuoi-392822.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/quyen-dan-su/nghi-dinh-24-2019-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-19-2011-nd-cp-huong-dan-luat-nuoi-con-nuoi-392822.aspx
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con nuoi. dé cuatré
Cong chuc
Truong hop khdng thé lién | xt Iy ho so;
hé duoc véi cha, me 3¢, S6 | Lanh dao
Tu phéap niém yét tai tru so Phong
S¢ Tu phap, dong thoi c6 | HC&BTTP,
B10 van ban dé nghi Uy ban| Lanh dao 60 ngay Mau 05; Van ban dé
nhan dan cap xa noi cu trtt | S&; Van thu nghi niém yet.
cudi cling cua cha, me dé | So; UBND
niém yét tai try s Uy ban | cAp x4 noi
nhan dan cap xa vé viéc | cu tra cudi
cho tré em lam con nubi. cung cua
cha, me tré
S6 Tu
phap
thuc hién
quy trinh
trong
vong 10
ngay keé
tur ngay
Cong chtc nhan
. A , xt Iy ho so; | duoc van
Truong hop Cong an tinh Lﬁih dao ban cua
c6 van ban tra loi khong \ A
Phong Congan | = » D s s
xac minh duoc ngudn goc e Mau 05; Van ban
HC&BTTP, tinh; J Y S X
B11 | tré em thi S6 Tu phap lay y Lanh dao Gidm lay y kien Giam doc
kién dong y cua Giam d6C | wr i Z co sé nudi dudng.
co s& nudi dudng vé viéc So,ﬁ _Var.l,thu dqoc co
\ R - So; Glam s& nudi
cho tré em lam con nudi. X ! . ,
doc cosd | dudng co
nudi dudng quyén
thay doi
y kién
trong
vong 30
ngay keé
tur ngay
duoc lay
y kién
So Tu phap xac nhan tré | Congchac | 02ngay | Mau 05; Vian ban
g1p |em du diéu kién 1am con | xirlyhoso; | kétx | x&c nhan tré em du
nudi nudc ngoai, giri B | Lanhdao | ngay hét | diéu kién dugc cho
Tu phap (Vu Con nubi) Phong han thay | lam con nudi va cac
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vin ban xac nhan tré em | HC&BTTP, | doiy | van ban lién quan.
du diéu kién duoc cho lam | Lanh dao Sé; | kién cua
con nudi, van ban Xac | Van thu So (}iém
minh cua Cong an cap tinh doc Co
doi véi truong hop tré em S& nuoi
bi bo roi, van ban lay y duong
kién cua cha, me dé hOejc
nguoi giam ho va y kien
cua tré em tu du chin tuoi
tro 1én ve viéc dong y cho
tr¢ em lam con nubi;
truong hop tré¢ em dang
song tai co so nudi dudng
thi phai c6 van ban lay y
Kien cua Giam doc co so
nuoi dudng ve Vviéc cho tré
em lam con nudi.
Bo Tu phap (Vu Con nudi) « 1 2 A
kiém tra, thim dinh hd so'| Bo Tu phap Van ban chuyen ho
) . . . . | so cua nguoi nhan
B13 |cua nguoi nudéc ngoai| (VuCon 15 ngay Ae TR
A o N A con nudi dé€ tim con
nhan tré em Viét Nam lam nuoi) UG
con nuoi. '
Cong chirc
Sau khi Bo Tu phap (Vu| xu Iy ho so;
Con nudi) chuyén ho so| Lanhdao
cua nguoi nhan con nudi Phong x L s ,
cho S& Tu phép, S& Tu| HC&BTTP, . [Mau 05, Van ban
B14 T A . N 07 ngay | lay y kién; Van ban
phap lay y kién cac don vi | Léanh dao . L
L poa A . .. s _ cho y kien.
cé lién quan vé phuong an | S&; Van thu;
gidi thiéu tré em lam con | Cac don vi
nudi ngudi nudc Ngoai. dugce dé nghi
cho y kién
S¢ Tu phap tong hop y COIn ,ghC:\hll'C.
Kién cac don vi lién quan Xu''y N so; x
L R , "|  Lanh dao Mau 05; Van ban
béo cédo B6 Tu phap (Vu \ . S
B15 A LA R Phong 10 ngay | bao cao két qua gidi
Con nubi) ket qua gidi L
e X HC&BTTP, thiéu tré em.
thiéu tré em kem theo 01 .
b6 ho so cua tré em Lanh dao
i ' Sé; Van thu
Doi véi doi tuong tré em | Cong chic Mau 05; Van ban
B1g |Qua thu tuc gidi thicu, | xu ly ho so; 03 ngay Iéy y kien gl,(yl th!éu
truong hop c6 don vi dugc | Lanh dao tre em (gioi thiéu
lay y kien khdéng chap Phong lan 2).
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thuan phuong an gigi thiéu
tré em thi So Tu phap tién
hanh giai thiéu lai.

HC&BTTP,
Lanh dao
Sé; Van thu

B17

B Tu phap (Vu Con nudi)
kiém tra két qua giai quyét
viéc nubi con nubi theo
quy dinh tai diém d va
diém & khoan 2 Piéu 28 va
khoan 3 Diéu 36 Luat
Nudi con nudi. Néu hop 18
thi 1ap ban danh gia viéc
tré em Viét Nam du diéu
kién duoc lam con nubi
nudC ngoai va théng bao
cho co quan co6 tham
quyén cta nudc noi ngudi
nhan con nudi thuong tra.

- Sau khi nhan duogc van
ban cia co quan co tham
quyén cta nuéc noi ngudi
nhan con nudi thuong trd
thong béo vé su dong y
cua nguoi nhan con nudi
dbi véi tré em duoc giai
quyét cho lam con nuéi,
xac nhan tré em duoc nhap
canh va thuong tru tai
nudc ma tré em duoc nhan
lam con nudi, Bo Tu phap
(Vu Con nu6i) théng bao
cho S& Tu phap.

Bo Tu phap
(Vu Con
nuoi)

30 ngay

- Ban dénh gid viéc
tré em Viét Nam du
diéu kién dugc lam
con nudi nudc ngoai;
- Van ban théng bao
cho co quan c6 tham
quyén cia nudc noi
nguoi nhan con nudi
thuong tru.

15 ngay

Van ban thong béo
cua Bo Tu phap (Vu
Con nudi).

Truong hop nhan dich
danh tré em khuyét tat, tré
em mac bénh hiém nghéo
B Tu phap (Vu Con nudi)
tién hanh kiém tra va
thong béo két qua giai
quyét viéc nudi con nudi
nudec ngoai, sau d6 chuyén
hd so ctia ngudi nhan con
nubi cho So Tu phap noi
nguoi dugc giai thiéu lam
con nuoi thuong tra.

Vian ban théng bao
cua Bo Tu phap (Vu
Con nudi) kém hd
so cua nguoi nhan
con nuoi.
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Sau khi nhan duoc théng

bao cia B6 Tu phap (Vu Sau khi
Con nudi) vé y kién @ong y | Cong chuc nhan
cua co quan c6 tham quyén | duoc giao x| dugc
ctia nudc ngoai, ¥ kién cua |Iy ho so; Lanh| théng | Mau 05, 06; Vin
B18 |nguoi nhan con nudi va| daoPhong, | baocaa |ban cho y Kién; Van
chuyén hdé so cia nguoi | Lanh dao Sé,| Bo Tu | ban lay y kién
nhan con nudi, S Tu phap | Van thu S6. | phap (Vu
xem xét, néu du diéu kién Con
thi ldy y kién cta cac don nudi)
vi lién quan nhu B14.
Truong hop cac don vi ¢
lien quan co y kién thong
nhat véi viéc cho tré em Quyét dinh nudi con
B19 |lam con nudi nudc ngodi, | Sé Tuphap | 15ngay | nudi co yéu to nudc
S¢ Tu phéap ra quyét dinh ngoai.
nudi con nudi c6 yéu td
nudc Ngoai.
- Thong
bdo cho
nguoi
nhan con
nuoi:
Sau khi
Cong chuc ban A,hanh
. , | quyeét
duoc glao xur | .7
sLA ~ dmh,
ly o so; Lanh 5
S6 Tu phap théng bao cho | dao Phong, |- Dang
nguoi nhan con nudi dén | Lanh dao So, kyA_ VIEC | Mau 01, 06; Bién
Viét Nam dé nhan con| Vin thu Sg. | NUOI CON Jyqp giao nhan con
B20 o s e Al ma iR nudl va A QA ax ,
nudi; dang ky viéc null | Cac to chuc, |,z .| nudl; S6 dang ky
con nudi va t chic 18 giao | ¢4 nhan co tS ch_u:c nudi con nuoi.
nhan con nudi. lién quan e giao
dénviec | Mhan con
giao nhan | MHOF
con nuoi 'I:heo X
tinh hinh
thuc tién
khi c6 du
thanh
phan
theo quy

dinh.
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* Truong hop ho so qua han xu 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trudc ngdy hét
han xu ly, S¢ Tu phap ban hanh phicu xin 16i va hen lai ngay tra két qua chuyen sang
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh dé gui cho t6 chuc, ca nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét hd so, ngudi cd trach nhiém thyc hién can thuc hién déng thdi cac thao tac tiép
nhan/chuyén/tra hd so, két qua giai quyét trén phan mém: https://motcua.hatinh.gov.vn VO1 cac budc trong

quy trinh,
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
M3Au 01 t9)
MAu 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
M3au 02 t9)
MAu 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
M3u 03 o
M3u 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
M3u 04 69)
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 “j
M3u 05.docx
S6 theo dbi ho so
MAu 06 T
Mau 06.docx
Pon xin nhan tré em Viét Nam lam con nu6i (St dung
cho truong hop nhan tré em song ¢ co sé nuodi dudng,
song ngir Viét - Anh
BM.NCN.04.01 9ng ' ) :
b
BM.NCN.04.01.doc
BM.NCN.04.02 | Vin ban vé dic diém, so thich, théi quen dang luu ¥ cua



https://motcua.hatinh.gov.vn/
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tré em duoc nhan lam con nudi

[
-

BM.NCN.04.02.doc

HO SO LUU:

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co), 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Tu phap
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

Ho so ctia ngudi nhan con nudi theo muc 2.3.1; H6 so cta nguoi dugc nhan
con nudi theo muc 2.3.2.

Cac van ban lay y kién; Vian ban cho y kién cua cac co quan, don vi, co sO
cé lién quan.

Vian ban chuyén hd so ctia nguoi nhan con nudi dé tim con nudi, Vin ban
thdng bdo cua B Tu phap (Vu Con nudi);

Céc vin ban chimg minh di xac minh ngudn goc tré em (d6i voi truong hop
tré bi bo roi);

Cac van ban chimg minh d3 thuc hién tha tuc gigi thiéu tré em (d6i véi
truong hop thong qua tha tuc gidi thiéu tré em);

Vin ban xac nhan tré em du diéu Kién 1am con nudi nuwdc ngoai:

Vin ban bao céo két qua gisi thigu tré em;

Quyét dinh nudi con nudi cé yéu t6 nudc ngoai;

Bién ban giao nhan con nuoi;

S0 dang ky nudi con nudi;

Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh.

Ho so dugc luu tai S& Tu phap, thoi gian luu 1 vinh vién.

5. Giai quyet viéc nudi con nudi c¢6 yéu to nwéc ngoai doi voi truong

hgp cha duwgng, me ké nhan con riéng cua vg hoac chong; co, cau, di, chu,
bac ru¢t nhan chau lam con nuoi

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.NCN.05
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Pieu kién thuc hién TTHC:

- Nguwoi nhan con nudi phai cé di cac diéu kién sau day:
+ Pap tmg du cac diéu kién theo quy dinh phép luat ctia nudce noi ngudi nhan
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con nuoi thuong tra.

+ Pép tng cac diéu kién theo quy dinh tai Diéu 14 cua Luat nudi con nudi, gom:
i) C6 nang luyc hanh vi dan su day du;

ii) C6 tu cach dao duc tot;

iii) Khéng thuoc mét trong cac truong hop khéng dugc nhan con nudi sau day:

+ Pang bi han ché mot s6 quyén cua cha, me ddi véi con chua thanh nién;

+ Pang chap hanh quyét dinh xi ly hanh chinh tai co s& gido duc, co so chita bénh;
+ Pang chap hanh hinh phat tu;

+ Chua duoc xpa an tich vé mot trong cac toi co y xam pham tinh mang, stc
khoe, nhan phé‘m, danh du cua ngudi khac; nguoc dai hoac hanh ha ﬁng ba,
cha me, vo chong, con, chau, ngudi c6 cong nudi dudng minh; du do, €p
budc hoac chura chap ngudi chua thanh nién vi pham phap luat, mua ban,
danh trao, chiém doat tré em.

Theo khoan 3 Piéu 14 caa Luat Nudi con nubi, tha tuc nay khong ap dung
cac dleu kién: ngudi nhan con nudi hon con nudi tir 20 tudi trd 18n va co didu
kién vé suc khoe, kinh té, chd & bao dam viéc cham séc, nuodi dudng, gido
duc con nudi.

- Nguwoi dwgc nhan lam con nudi phai cé di diéu kién sau day:

+ La nguoi dudi 18 tudi;

+ Mot nguoi chi dugc lam con caa mot nguoi doc than hoac cua ca hai nguoi
la vo chong.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Hb so nguoi nhan con nudi: Nop tai Bo Tu phap (Vu Con nudi) thong qua
cac hinh thic: Nop tryuc tiép tai Bo Tu phap (Vu Con nudi); ay quyén bang
van ban cho nguoi ¢d quan hé ho hang, than thich thwong tra tai Viét Nam
nop hd so tai Bo Tu phap (Vu Con nudi) hoic nop qua buu chinh coéng ich
theo hinh thirc dam bao.

- Cha me dé hoac ngudi gidm hé 1ap hd so cla ngwdi dwgc nhan lam con nudi glri S& Tu phap theo hinh
thirc: ndp ho so tryc tiép tai Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi
Thanh, thanh ph& Ha Tinh, tinh Ha Tinh) hodc nép qua buu chinh céng ich theo hinh thirc bdo dam hoac

qua Hé th6ng thdng tin gidi quyét thd tuc hanh chinh clda tinh https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Ban | Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

2.3.1

* Ho so' ciia ngwoi nhgn con nubi:

Pon xin nhan tré em Viét Nam lam con nudi nudc ngoai (St
dung cho truong hop nhan con riéng, chau rudt, song ngix X
Viét-Anh) theo biéu mau BM.NCN.05.01;

Ho chiéu hoic gidy to c6 gia tri thay thé; X

Van ban cho phép dugc nhan con nubi ¢ Viét Nam; X
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- Ban diéu tra vé tim ly, gia dinh; X
- | Van ban xac nhan vé tinh trang stc khoe; X
- | Van ban xac nhan vé thu nhap va tai san; X
- | Phiéu ly lich tu phap; X

Van ban x&c nhan tinh trang hon nhan:

Truong hop ngudi nhan con nudi 1a cap vo chdng nhan con
nudi: Giay chiang nhan ket hon;

Truong hop nguoi nhan con nudi 1a nguoi doc than nhan con
nudi: Giay xac nhan tinh trang hén nhan;

Tai lieu chang minh thudc truong hop duge xin dich danh,
bao gom:

Gidy chang nhan két hon caa cha duong hodc me ké véi me
dé hoac cha d¢ cua nguoi dugc nhan lam con nudi;

Gidy to, tai liéu dé chimg minh nguoi nhan con nudi la cd,
cau, di, chd, bac rudt cia nguoi dugc nhan lam con nudi.

Luuy:

Cac gidy to do co quan c6 tham quyén cua nudc ngoai 1ap, cap phai duoc:

*) Hop phap hoa lanh sy tai Cuc Lanh su, Bo Ngoai giao Viét Nam, Co quan
dai dién Ngoai giao hodac Co quan Lanh sy cta Viét Nam & nudc ngoai, trir
truong hop duoc mién hop phap hoéa lanh su theo Piéu udc quéc té ma Cong
hoa x3 hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién hoac theo nguyén tic ¢ di c6 lai.
*) Dich ra tiéng Viét va ban dich phai duoc cong ching hoic ching thyuc chit
ky nguoi dich theo quy dinh caia phap luat Viét Nam vé chiing thuc chir ky.

- Truong hop phai ching minh noi thuong tri cta nguoi dugc nhan lam con
nudi, can bo, cdng chirc, vién chire, ca nhan dugc giao trach nhiém tiép nhan,
giai quyét hd so phai khai thac, sir dung théng tin vé cu tra ciia cong dan trong
Co so dit liéu qudc gia vé dan cu theo cac phuong thirc néu tai khoan 2 Diéu
14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cta Chinh phu.

- Truong hop khdng thé khai thac duge thong tin cu tri ciia cdng dan theo cac
phuong thuc trén thi c6 thé yéu cau ngudi ndp hd so nop ban sao hodc xuat
trinh mot trong cac gidy to ching minh théng tin vé cu tri cua ngudi duoc
nhan 1am con nudi, bao gom: Thé Can cudc; Thé can cudc cong dan; Ching
minh nhan dan; Gidy xac nhan thdng tin vé cu tra, Gidy théng bao sé dinh
danh ca nhan va thong tin cong dan trong Co s dit liéu Qudc gia vé dén cu.

2.3.2

* Ho so ciia ngwoi dwoc nhdn 1am con nudi:

Giay khai sinh; X

Gidy kham stic khoe do co quan y té cap huyeén trg 1én cap; X
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Hai anh toan than, nhin thang chup khéng qua 06 thang; X

Gidy chung ttr cua cha dé, me dé hoic quyét dinh cia Toa an
tuyén bd cha dé, me dé cua tré em 1a da chét dbi véi tré em
md cOi; quyét dinh caa Toa an tuyén bb cha dé, me dé cua
nguoi duoc gidi thiéu 1am con nudi mat tich ddi véi nguoi
duoc gidi thiéu 1am con nudi ma cha dé, me dé mat tich: X
quyét dinh cia Toa an tuyén bd cha dé, me dé cua nguoi
duoc giodi thiéu 1am con nudi mat nang luyc hanh vi dan su
d6i voi nguoi dugc gigi thiéu 1am con nudi ma cha dé, me dé
mét ning lyc hanh vi dan su;

Vin ban lay y kién dong y vé viéc cho tré em lam con nudi cia

- 2 p- HF4 A A 9 2 \ 9 ;( . 2 A X
cha me d¢, nguoi giam ho va cua tré em tir da 9 tuoi tro 1én;

| Van ban cua S¢ Tu phép xac nhan tré em du dieu kién cho «
lam con nudi nudc ngoali;
Vin ban vé dic diém, so thich, théi quen dang luu ¥ cua tré

] em dugc nhan lam con nudi (do6i vai truong hop cd, cau, di, «

chi, bac ruot nhan chau Iam con nudi) theo mau
BM.NCN.05.02;

Truong hop nhan dich danh tré em la anh, chi, em rudt cua
con nudi trudc do:

Quyét dinh cta co quan c6 tham quyén Viét Nam cho ngudi
nhan con nudi nhan con nudi trude d6 va gidy to, tai liéu dé
chirmg minh ngudi con nuéi do véi tré em dugc nhan lam
con nubi la anh, chi em ruot.

S6 lwong ho so:
- Ho so ctia ngudi nhan con nudi: 02 bo.

2.4 | - H{ so cua tré em dugc nhan 1am con nuéi: 03 bo nop cho S& Tu phéap va 01
ban chup bo ho so khi nop hé so cua ngudi nhan con nudi tai Bo Tu phap
(Vu Con nudi).
Thai han giai quyét:
- Thoi gian S& Tu phéap kiém tra ho so, tién hanh lay y kién nhiing ngudi c6
lién quan, x4c nhan nguoi dugc nhan 1am con nudi tré em da diéu kién lam
con nudi nudc ngoai: 20 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.
- Thoi gian nhitg nguoi lién quan thay d6i y kién dong y vé viéc cho tré em
2.5 | 1am con nudi nudc ngoai: 30 ngay, ké tir ngay duoc lay y kién.

- Pdi véi trudng hop viéc nudi con nudi co lien quan téi nhimg nude chua la
thanh vién cua diéu udc qubc té vé hop tac nudi con nudi véi Viét Nam: Thoi
gian Bo Tu phap (Vu Con nudi) kiém tra, tham dinh ho so cta ngudi nhan con
nudi, ngudi dugc nhan 1am con nudi va chuyén hd so cho S& Tu phap: 15 ngay
ké tir ngay nhan du hd so hop 1€, hd so da duoc ndp 18 phi theo quy dinh.
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- P6i véi truong hop viéc nubi con nudi o lién quan téi nhitng nudc chua 1a
thanh vién caa diéu udc qudc té vé hop tac nudi con nudi véi Vit Nam:

+ Thoi gian B6 Tu phap (Vu Con nudi) kiém tra, tham dinh hd so ctia ngudi
nhan con nuoi, nguoi dugc nhan lam con nudi va thong bao cho co quan cod
tham quyén cta nudc noi ngudi nhan con nudi thuong trd: 15 ngay, ké tir
ngay nhan du ho so hop 1¢, hd so da duoc nop 18 phi theo quy dinh.

+ Thoi glan B6 Tu phap (Vu Con nuoi) thong bao cho S¢ Tu phép: 15 ngay,
ké tir ngdy nhan dugc Vin ban cia co quan c¢d tham quyén cia nudc noi
ngudi nhan con nudi thuong trd xac nhan tré em duoc nhap canh va thuong
trd tai nudc ma tré em duogc nhan lam con nubi.

- Thoi gian S& Tu phédp ra Quyét dinh nudi con nudi cé yéu t6 nudc ngoai: 15 ngay, k& tir ngay nhan duoc
théng bao cta Bo Tu phép (Vu Con nubi).

- Thoi gian ngudi nhan con nudi ¢6 mat ¢ Viét Nam dé tryc tiép nhan con
nudi: 60 ngay, ké tir ngay nhan duoc théng bao cia S& Tu phap hoic khong
qua 90 ngay, trong trudng hop ¢6 1y do chinh dang khong thé c6 mat tai I8
giao nhan con nudi dang thoi han 60 ngay.

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén
Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

2.6 . C _ .
- Cong Dich vu cdng Quoc gia https://dichvucong.gov.vn hoac H¢ thong
thdng tin giai quyet TTHC tinh Ha Tinh https:/dichvucong.hatinh.gov.vn
(chi tiep nhan ho so).
Co quan thyc hién: Sé Tu phap, Bo Tu phap (Vu Con nudi).
o4 | Coquan co tham quyén quyét dinh: s& Tu phap.
" | Co quan dwoc iy quyén: Khéng.
Co quan phdi hop: Khong.
Poi twong thuc hién TTHC:
08 | Nguoi nhan con nudi thuong trd ¢ nudc ngoai 1a cha duong/me ké, 6, cau,
' di, chd, bac rudt cua nguoi dugc nhan lam con nudi.
- Cha me d¢ hodc ngudi giam ho 1ap hd so ctia ngudi duoc nhan 1am con nudi.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh nudi con nudi c6 yéu té nudc ngoai.
2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc
TT Trinh tw TriCh Thoi gian Bieu maﬂu/Ket
: nhiém qua
Cha me¢ dé hodc ngudi gidm f(1: h,a me de
A 1Am 1A ! . 0ac nguol
ho 1ap ho so cua nguoi duge | ., < S s A , ~
A e a giamho caa | Gio hanh | HO so tré em da
Bl | nhan lam con nu6i g1 S¢ Tu . . A
: . .. ~_ | nguoi dugc chinh duoc lap
phap noi nguoi dugc nhan A 1s
. RO , nhan lam
lam con nuodi thuong tru. A
con nuoi
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Tiép nhan hd so:

+ Néu hd so chua day du
hodac khong hop I¢: Hudng
dan bd sung, hoan thi¢én ho

Mau 01: 02, 03

By |30 Néu khong bd sung hoan Can bo 0.5 nai (néu cd), 06 va
thién duge thi tr chéi tip| TN&TKQ | ™% |Hs so theo muc
nhan ho so. 2.3.2.

+ Néu ho so day du, hop 1&:

Lam thu tuc tiép nhan ho so,

hen tra két qua.

Chuyén hd so cho Phong LA x s LA

B3 | Hanh chinh va bé tro tur phap Tﬁg‘Tbng 0,5 ngay 'S\f'yalfen?fhg’j Ho
(HC&BTTP) xit y. '
Phan cong chuyén vién thy ly Lanl} dao ‘ Miu 05 vi Hd

B4 | ho so va giai quyét cong viéc Phong 0,5 ngay o kém th
theo quy dinh HC&BTTP S0 KM THEo

Cong chuc
Xem xét, kiém tra ho so, tién Xt 1y ho so; Mau 05 va Vin
\ A SR ~ Lanh dao Y S
hanh lay y kién cta nhiing \ s ban lay y kién

B5 PR 2 Phong 18,5 ngay . -
nguoi cO lién quan ké tu nhimg nguoi
ngay nhan du hd so hop 18 HC&BTTP, lién quan

. RS Lanh dao S¢; '
Van thu So;
Nhiing nguoi lién quan thay doi Nhung ‘ Y Kién thay déi

B6 |y kién dong y vé viéc cho tré | ngudi dugc 30 ngay hoAC i A

X v L A 0ac glu nguyen
em lam con nu6i nudc ngoai. lay y kien
- Péi véi truong hop nguoi
nhan lam con nu6i thuong tri
¢ nhimg nudce chua la thanh
Vién cua di€u udc quoc te ve _ Van  ban
hop tac nubi con nubi véi 2 A
: chuyén h

Viét Nam: B Tu phép (Vu 0 SO Tu ohin

A - 2 LA , phap;
Con nudi) chuyén ho so cua BS Tu phé Vin ban th
nguoi nhan con nudi cho So | g, - PdP . |7 van ban thong

B7 T , (Vu Con 15ngay | bao cho co quan

u’phap A , 2 X
nuoi) cd tham quyen

- Pbi véi truong hop nguoi
nhan lam con nuoi thuong tra
¢ nhitng nuéc 1a thanh vién
cua diéu udc qudc té vé hop
tac nudi con nubi vaoi Viét
Nam: Bo Tu phap (Vu Con
nudi) kiém tra, tham dinh ho

cia nudc noi
nguoi nhan con
nuoi thuong tra.
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so cua nguoi nhan con nuoi,
nguoi dugc nhan lam con
nudi va thong bao cho co
quan c6 tham quyén cua
nudc noi ngudi nhan con
nuodi thuong tra.

Van ban thong
bao cho S¢ Tu

Bo Tu phap (Vu Con nudi) Bo Tu phap s phap kém theo
B8 théng bao cho S¢ Tu pha (Vu Con Longay | s ” i
phap nuoi) OASO’ cua nguol
nhan con nuoi
theo muc 2.3.1.
Truong hop nguoi dugc nhan
lam con nudi c6 du diéu kién
dé cho lam con nudi nudc
ngoai thi S6 Tu phap xac
nhan tré em du diéu kién cho M3y 05 vi Vin
lam con nudi nudc ngoai, | Cong chuc ban Xac nhan tré
thong bao cho ngudi nop hd | xir ly ho so; em di didu Kien
so va gui Bo Tu phép (Vu| Lénhdao cho  1am  con
B9 | Con nubi) ho so cua tré em Phong 05 ngay N
. e . . nudi nudc Ngoai;
kém theo van ban xac nhan | HC&BTTP, Van ban thong
tré em du diéu kién duqcrcho Lanh dao S¢; bio cho neusi
lam con nudi, van ban lay y | Van thu S¢ nop hd so &
kiéen cua cha me dé hoac i '
ngudi giam ho va y kién cua
tré em tir du chin (09) tudi
tro 1én vé viéc dong y cho
lam con nuoi.
Sau khi nhan dugc van ban
cia Co quan Trung wong vé
nudi con nudi cia nudc ngoai | Cong chac
hitu quan Xxac nhan ngudi| xu ly ho so;
duoc nhan 1am con nudi s&| Lanh dao Ho so cua ngudi
B10 | duwoc nhap canh va thuong Phong 03 ngay |nhan con nubi
trd tai nuéc nhan nguoi d6 | HC&BTTP, theo muc 2.3.1
am con nubi, Bo Tu phap | Lanh dao So;
(Vu Con nudi) chuyén hd so | Van thu S&
ciia ngudi nhan con nudi vé
So Tu phap.
. . I A Quyeét dinh nudi
B11l S6 Tu phdp ra Quyct dinh nudi So6 Tu phap 15ngay |con nudi co yéu

con nudi co yeu to nudc ngoai.

t6 nudc ngoai.
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B12

So Tu phap thong bao cho
ngudi nhan con nudi dén
Viét Nam dé nhan con nubi;
dang ky viéc nudi con nudi
va té chuc 1& giao nhan con
nubi. Tai 1& giao nhan con
nudi, S6 Tu phap giao cho
cha, me nudi 01 bo hd so
nguoi dugc nhan lam con
nudi, van ban lay y kién cua
cha, me dé hoac ngudi giam
ho va y kién cia ngudi duoc
nhan lam con nubi tr du 09
tudi tré 18n vé viéc ddng y
cho lam con nuadi.

Cong chuc
duoc giao xur
ly hd so; Cac

t6 chuc, ca
nhén co lién
quan dén viéc

giao nhan
con nuoi

- Thoéng
bao cho
nguol nhan
con nudi:
Sau khi ban
hanh Quyét
dinh;

- Pang ky
viéc  nuoi
con nudi va
t6 chac 18
giao nhan
con nuoi:
Theo tinh
hinh  thuc
tién khi co
da  thanh
phan theo
quy dinh.

Mau 01, O06;
Bién ban giao
nhan con nudi;
S6 ding ky nudi
con nudi.

* Truong hop ho so qua han xir ly, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc ngay hét
han xir ly, S& Tu phap ban hanh phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua chuyén sang
Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh dé gui cho t6 chic, ca nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét hé so, ngudi co trach nhiém thuc hién can thyc hién dong thoi cac thao tac tiép
nhan/chuyén/tra hd so, két qua giai quyét trén phan mém: https://motcua.hatinh.gov.vn VOi cac budc trong

quy trinh.
3 | BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
M3u 01 =
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 2
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
M3u 03 o
Mau 03.docx
Mau 04 Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
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Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
M3u 05 ‘
Mau 05.docx
S6 theo ddi ho so
M3u 06 o
MAu 06.docx
Pon xin nhan tré em Viét Nam am con nudi nudc ngoai
(str dung cho truong hop nhan con riéng, chau rugt, song
ngtr Viét-Anh)
BM.NCN.05.01 T
BM.NCN.05.01.doc
Biéu mau dién tir twong tac Giai quyét viéc nudi con nudi
c6 yéu té nudc ngoai ddi véi truong hop cha duong, me
ké nhan con riéng caa vo hoic chdng; ¢d, cau, di, cha,
BM.NCN.05.02 | bac rudét nhan chau lam con nudi
a
BM.NCN.05.02.docx
Vin ban vé dic diém, sé thich, théi quen dang luu ¥ cua
tré em duogc nhan lam con nudi
BM.NCN.05.03 E‘E
BM.NCN.05.03.doc
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co), 06 luu tai Bo phg:tn TN&TKQ cua S¢ Tu phap
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

Ho so ctia ngudi nhan con nudi, ngudi dugc nhan lam con nudi;

Vin ban lay y kién nhitng ngudi c6 lién quan, Van ban y kién caa nhiing
nguoi ¢o lién quan; Van ban thay doi y kién dong y vé viéc cho tré em lam
con nudi nudc ngoai cua nhirng nguoi co lién quan (néu co);

Van ban thong bao cua B Tu phap (Vu Con nudi);

Vin ban xac nhan tré em da diéu kién 1am con nuéi nudc ngoai;
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- Quyét dinh nudi con nudi cé yéu t6 nudc ngoai;

- | Bién ban giao nhan con nudi;

- | SO dang ky nuoi con nuoi;

- | Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh.

Ho so dugce luu tai S& Tu phap, thoi gian luu 1a vinh vién.
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