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Đ/c Hà 

Huy Sơn - 

CT UBND 

Đ/c Lê 

Tuấn Anh 

- PCT 

UBND 

1 

1 Duy trì việc trực tiếp dân tại phòng tiếp dân Khi có phát 

sinh TTHC Đ/c 

Nguyễn 

Thị Nhung 

- Tư pháp 

Hộ tịch 

  Phụ trách 

2 
Bàn giao tủ sách pháp luật cho Trung tâm học 

tập cộng đồng Trước 25/3  Phụ trách 

3 Duy trì chế độ trực giao dịch một cửa Hàng tháng   Phụ trách 

2 

1 
Duy trì báo cáo chi cục ấn chỉ thu lệ phí chứng 

thực 1 cửa, thuế thu nhập cá nhân 
Ngày 05/3 

Đ/c Dương 

Thị Sang - 

Đô thị, môi 

trường 

Phụ trách  

2 
Duy trì phối hợp Đội thuế mời các hộ về làm 

việc nộp thuế XD nhà ở tư nhân  

Trước ngày 

28/3 
Phụ trách   

3 
Duy trì phối hợp Tổ QL TTĐT kiểm tra, lập hồ 

sơ, theo dõi, xây dựng nhà ở tư nhân.  

Trước ngày 

28/3 
 Phụ trách 



4 
Duy trì kiểm tra xử lý các điểm rác vô chủ trên 

địa bàn  
Hàng tháng   Phụ trách 

5 

Lập danh sách người lao động để đối chiếu rà 

soát chuẩn bị thu quỹ phòng chống thiên tai và 

các khoản quỹ tự nguyện khác 

Trước ngày 

28/3 
Phụ trách  

6 
Phối hợp làm việc về công tác kế toán trong 

thời gian đ/c kế toán trưởng nghỉ sinh  
Hàng tháng  Phụ trách  

 

3 

 

1 

 Xây dựng, làm mới mô hình học cụ, hoàn 

thiện giáo án Chính trị, quân sự chuẩn bị công 

tác huấn luyện 

Tháng 3 

Đ/c Lê 

Hữu Đức - 

Chỉ huy 

Trưởng 

QS 

Phụ trách   

2 
Tham gia Lễ ra quân huấn luyện tại Bộ chỉ 

huy, chuyển trạng thái SSCĐ tại Nam Điền 
Tháng 3 Phụ trách  

3 

Lựa chon lực lượng Dân quân tham gia huấn 

luyện chiến sỹ năm thứ nhất năm 2025 tại xã 

Tượng Sơn 

Tháng 3 Phụ trách    

 4 

Tổ chức các hoạt động kỷ niệm 90 năm ngày 

thành lập DQTV 28/3/1935 – 28/3/2025 và 

thực hiện công tác thường xuyên 

Tháng 3  Phụ trách   

4 

1 
Tham mưu ban hành lịch tiếp công dân tháng 3 

của UBND phường Văn Yên 

Trước ngày 

05/3 
 

 

Đ/c Lê Thị 

Huyền 

Trang - 

VPTK 

Phụ trách   

2 
Tổ chức Hội nghị điển hình tiên tiến giai đoạn 

2025-2030  
Trước 20/3 Phụ trách   

3 
Xây dựng Kế hoạch bầu cử tổ trưởng TDP 

nhiệm kỳ 2025-2027 

Trước ngàỳ 

15/3 
Phụ trách   

4 
Chuẩn bị các điều kiện thuộc lĩnh vực phụ 

trách phục vụ Đại hội Đảng bộ phường nhiệm 
Trước 27/3 Phụ trách  



kỳ 2025-2030 

5 Thực hiện công tác thường xuyên Hàng tháng Phụ trách Phụ trách 

 

 

5 

1 
Kiểm tra công tác xây dựng nhà ở tư nhân và 

tiếp tục ra quân trật tự đô thị  
Hàng tháng 

 

 

Đ/c Phan 

Thị Như 

Ngọc - Địa 

chính xây 

dựng 

  Phụ trách 

2 

Hoàn thiện công tác kiểm kê đất đai, lập bản 

đồ hiện trạng sử dụng đất năm 2024 trên địa 

bàn phường Văn Yên. 

Tháng 3  Phụ trách   

3 

Phối hợp với đơn vị giám sát kiểm tra tiến độ, 

chất lượng các công trình: Nhà văn hóa Tân 

Yên; Cải tạo, sửa chữa kênh mương nội đồng 
Tháng 3  Phụ trách  

4 Xây dựng hồ sơ CTMT năm 2025 Tháng 3   Phụ trách 

5 

Lấy ý kiến thời điểm phát sinh tài sản của 7 hộ 

thuộc dự án “Công viên trung tâm thành phố” 

và thực hiện nhiệm vụ thường xuyên 

Tháng 3  Phụ trách Phụ trách 

6 

1 
Tiếp nhận, giải quyết hồ sơ TTHC lĩnh vực 

người có công, bảo trợ xã hội. 
Hàng tháng 

 

Đ/c Lê Thị 

Việt - VH 

CS 

  Phụ trách 

2 
Tuyên truyền, vận động người dân tham gia 

BHXH, BHYT  
Hàng tháng   Phụ trách 

3 

Xây dựng các chương trình, kế hoạch lĩnh vực 

chuyên môn năm 2025 theo chỉ tiêu UBND 

thành phố và Nghị quyết HĐND phường giao 

Trước 31/3   Phụ trách 



4 

Tổ chức thực hiện chính sách hỗ trợ nhà ở cho 

người có công với CM và thân nhân, hộ nghèo, 

hộ cận nghèo theo hướng dẫn của cấp trên. 

Hàng tháng  Phụ trách 

5 
Triển khai công tác điều dưỡng NCC với cách 

mạng năm 2025  
31/3  Phụ trách 

 

7 

1 Tổ chức Giải kéo co, chạy việt dã Nam, nữ 01-02/3 

Đ/c Trần 

Thị Tuyết 

- VHXH 

 Phụ trách 

2 Tham gia giải cờ thẻ tại thành phố Tháng 3  Phụ trách 

3 Ban hành văn bản về việc sửa đổi quy ước Tháng 3  Phụ trách 

4 
Tập trung công tác tuyên truyền Đại hội Đảng 

bộ phường khóa 32 nhiệm kỳ 2025-2030 
Tháng 3  Phụ trách 

5 Thực hiện công tác thường xuyên Tháng 3  Phụ trách 

 

8 

1 Tổng điều tra nông nghiệp nông thôn Tháng 3 

Đ/c Trần 

Thị Hoa – 

Văn phòng 

thống kê 

 Phụ trách 

2 Điều tra giá định kỳ hàng tháng Tháng 3  Phụ trách 

3 Điều tra cá thể Tháng 3  Phụ trách 

4 Thực hiện nhiệm vụ thường xuyên Hàng tháng Phụ trách Phụ trách 

9 

1 

Điều hành nguồn nước phục vụ sản xuất, bổ 

cứu chăm sóc, phòng trừ sâu bệnh lúa vụ 

Xuân, hướng dẫn Nhân dân diệt ốc bêu vàng 

hại lúa 

Tháng 3 

Đ/c Lê Thị 

Thắm - 

Phụ trách 

nông 

nghiệp 

  Phụ trách 

2 
Phòng chống dịch bệnh cho đàn gia súc, gia 

cầm 
Tháng 3  Phụ trách 



3 
Thống kê tổng đàn gia súc, gia cầm chuẩn bị 

cho công tác tiêm phòng đợt 1/2025 
Tháng 3  Phụ trách 

4 

Tiếp tục hướng dẫn, hỗ trợ mô hình trồng lúa 

kết hợp nuôi trồng thuỷ sản tại xứ Đập Chùa 

và Kim chi Thanh Phượng trong việc quảng bá 

sản phẩm OCOP 

Tháng 3  Phụ trách 

       

   TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 
   CHỦ TỊCH 

      

      

      

      

      

    Hà Huy Sơn 
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