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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 5 NĂM 2025 

       

TT 

CB, 

CC 

TT 

ND

CV 

Nội dung 

Dự kiến thời 

gian hoàn 

thành 

Cán bộ phụ 

trách 

Lãnh đạo phụ trách 

Đ/c Hà Huy 

Sơn - CT 

UBND 

Đ/c Lê 

Tuấn Anh - 

PCT UBND 

1 

1 Duy trì trực giao dịch tại bộ phận 1 cửa Tháng 5 Đ/c 

Nguyễn 

Thị Nhung 

- Tư pháp 

Hộ tịch 

  Phụ trách 

2 
Rà soát dữ liệu hộ tịch của 64 công dân cần rà 

soát để làm sạch dữ liệu theo Đề án 06 Tháng 5   Phụ trách 

2 

1 
Duy trì báo cáo chi cục ấn chỉ thu lệ phí chứng 

thực 1 cửa, thuế thu nhập cá nhân 
Ngày 05/5 

 

 

 

Đ/c Dương 

Thị Sang - 

Đô thị, 

môi 

trường 

Phụ trách  

2 
Duy trì phối hợp Đội thuế mời các hộ về làm 

việc nộp thuế XD nhà ở tư nhân  

Trước ngày 

28/05 
Phụ trách   

3 
Duy trì phối hợp Tổ QL TTĐT kiểm tra, lập hồ 

sơ, theo giõi, xây dựng nhà ở tư nhân. 
Hàng tháng  Phụ trách 

4 

Duy trì kiểm tra xử lý các điểm rác vô chủ trên 

địa bàn, kiểm tra các điểm phát sinh XD nghĩa 

trang.  

Hàng tháng   Phụ trách 

5 

Hoàn thiện bộ thu thuế, các khoản quỹ năm 

2025 tổng hợp kinh phí đã thu báo cáo theo quy 

định 

trước ngày 

15/5 
Phụ trách  



6 
Phối hợp làm việc về công tác kế toán trong thời 

gian Đ/c Kế toán trưởng nghỉ sinh  
Hàng tháng Phụ trách  

 

3 

 

1 
Hoàn thiện hồ sơ công tác PCTT&TKCN năm 

2025 
Tháng 5 

Đ/c Lê 

Hữu Đức - 

Chỉ huy 

Trưởng 

QS 

Phụ trách   

2 
Tổ chức huấn luyện Dân quân Cơ động, tại chỗ, 

Binh chủng theo kế hoạch 
Tháng 5 Phụ trách  

3 
Duy trì chế độ trực SSCĐ trong các dịp Lễ bảo 

đảm an toàn tuyệt đối 
Tháng 5 Phụ trách    

4 

1 
Xây dựng bộ tiêu chí đánh giá cán bộ, công 

chức thực hiện sắp xếp đơn vị hành chính 
Tháng 5 

 

 

Đ/c Lê Thị 

Huyền 

Trang - 

VPTK 

 Phụ trách   

2 Chỉnh lý hồ sơ thuộc lĩnh vực chuyên môn  Tháng 5  Phụ trách   

3 

Rà soát, báo cáo số lượng, chất lượng cán bộ 

công chức, cán bộ bán chuyên trách theo yêu 

cầu của cấp trên 

Tháng 5  Phụ trách   

4 
Hoàn thiện hồ sơ thanh toán kinh phí đã tạm 

ứng các hoạt động thuộc lĩnh vực phụ trách 
Tháng 5  Phụ trách  

5 Thực hiện công tác thường xuyên Hàng tháng Phụ trách Phụ trách 

 

 

5 

1 

Xét cấp giấy QSD đất lần đầu, công nhận diện 

tích đất ở trước 18/12/1980, miễn giảm tiền sử 

dụng đất và giao đất nhỏ hẹp trên địa bàn 

Trước ngày 

15/5 
 

 

Đ/c Phan 

Thị Như 

Ngọc - Địa 

Phụ trách   

2 
Kiểm tra công tác xây dựng nhà ở tư nhân trên 

địa bàn 
Hàng tháng   Phụ trách 



3 

Hoàn thiện hồ sơ công trình Lát sân nền, lợp 

mái che và mương thoát nước trường Mầm non 

Văn Yên 
Tháng 5 

chính xây 

dựng 
Phụ trách  

4 
Tiếp nhận và giải quyết hồ sơ theo cơ chế 1 cửa 

và 1 cửa liên thông Hàng tháng  Phụ trách  

6 

1 
Tiếp nhận, giải quyết hồ sơ TTHC lĩnh vực 

người có công, bảo trợ xã hội. 
Hàng tháng 

 

Đ/c Lê Thị 

Việt - VH 

CS 

  Phụ trách 

2 
Tuyên truyền, vận động người dân tham gia 

BHXH, BHYT 
Hàng tháng   Phụ trách 

3 

Theo dõi, đôn đốc tiến độ thực hiện chương 

trình xóa nhà tạm, nhà dột nát; lập hồ sơ giải 

ngân và chi trả hỗ trợ kinh phí (phần còn lại) 

theo quy định.  Tổ chức bàn giao nhà ở mới đảm 

bảo trang trọng, phù hợp, đúng tiến độ được 

giao. 

Trước 

19/5/2025 
  Phụ trách 

4 

Phối hợp UBMTTQ phường lập hồ sơ đề nghị 

hỗ trợ xây dựng nhà ở cho hộ có hoàn cảnh đặc 

biệt khó khăn; bám sát, đôn đốc tiến độ theo 

đúng quy định 

Trước 

31/5/2025 
 Phụ trách 

 

7 

1 

Tiếp tục làm tốt công tác tuyên truyền trên hệ 

thống loa truyền thanh, hoạt động trang TTĐT 

phường 

Tháng 5  

 

 

Đ/c Trần 

Thị Tuyết 

- VHXH 

 Phụ trách 

2 
Xã hội hóa 01 cụm pa nô khổ lớn tuyên truyền 

chào mừng kỷ niệm ngày Sinh nhật Bác 19/5 
Tháng 5  Phụ trách 

 3 
Tham mưu các hoạt động VHVN, TDTT khi có 

VB của cấp trên 
Tháng 5  Phụ trách 

 4 
Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ kinh phí một số hoạt 

động đã làm 
Tháng 5    



 

 

 

8 

1 Hoàn thành điều tra giá nông lâm thuỷ sản 7/5/2025 

Đ/c Trần 

Thị Hoa – 

Văn phòng 

thống kê 

 Phụ trách 

2 
Hoàn thành điều tra hộ kinh doanh cá thể 

ngành Công nghiệp 
12/5/2025  Phụ trách 

3 
Thực hiện tốt kế hoạch Tổng điều tra nông 

nghiệp, nông thôn, thuỷ sản năm 2025 
25/5/2025  Phụ trách 

4 Hoàn thành tốt điều tra chăn nuôi theo định kỳ 01/5/2025 Phụ trách Phụ trách 

9 

1 

Rà soát, thống kê thực hiện kê khai hoạt động 

chăn nuôi về loại, số lượng vật nuôi theo quy 

định. 

Tháng 5 
 

 

 

 

 

 

Đ/c Lê Thị 

Thắm - 

Phụ trách 

nông 

nghiệp 

  Phụ trách 

2 

 

Tiếp tục tuyên truyền phòng chống dịch bệnh 

gia súc, gia cầm. 
Tháng 5  Phụ trách 

3 

Điều tiết nguồn nước phục vụ sản xuất vụ Xuân 

2025, kiểm tra, thăm đồng đánh giá mức độ phát 

triển của cây lúa, hoa màu, kiểm tra sâu bệnh 

trên lúa, hướng dẫn các hộ sản xuất phòng trừ 

các loại sâu bệnh hại kịp thời như đạo ôn lá, đạo 

ôn cổ bông, khô vằn…đặc biệt trong giai đoạn 

lúa trổ bông. 

Tháng 5  Phụ trách 

4 
Tiếp tục tập trung chỉ đạo hộ sản xuất mô hình 

cá-lúa. 
Tháng 5  Phụ trách 

       

   TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

   CHỦ TỊCH 

      

      

      

      

      

    Hà Huy Sơn 
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