UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG VAN YEN Doc 14ap - Tw do - Hanh phiic
S6:49 /UBND - VP Van Yén, ngay 11 thang 4 nam 2025
V/v chinh Iy hd so luu trit trong quéa
trinh sap xép o chirc bd may

Kinh gtri: Céan bg,Cong chirc chuyén moén UBND phuong .

Thuc hién Coéng vin sé 1039/UBND-VP ngay 10/04/2025 cia UBND
thanh phd vé viéc ting cuong quan 1y cong tac van thu, luu trit trong qua trinh
sap xép to chirc bdo may, dé bao dam an toan tai lidu va co s¢ dir liéu tai liéu
thudc thAm quyén quan 1y theo quy dinh trong sudt qua trinh sap xép to chic bo
may cho dén khi tai liéu dugc ban giao luu trit thanh cong; Uy ban nhan dan
phuong Vin Yén yéu cau:

1. Cong chirc Viin phong - Thong ké phu trach VTLT:

- Can clr Thong tu s6 10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 ctia Bo ndi vu
quy dinh vé thoi han bao quan tai liéu va nhiém vu thuc té, huéng dan cac bo
phan, cong chirc chuyén moén, nguoi hoat dong khong chuyén trach xac dinh gia
tri tai liéu dé phan loai, dong goi tai licu.

- Thuc hién nghiém quy dinh cua phap luat vé quan 1y, st dung con déu,
chtmg thu chir ky s6 chuyén dung cong vu; bao vé bi mat nha nude va bao dam
an toan thong tin, tai li¢u, dit li¢u khi thuc hién nhiém vu théng ke, dong goi,
ban giao, bao quan, str dung trong qua trinh sap xép t6 chiic bo may.

- Phéi hop véi cong chire phy trach cong nghé thong tin thanh phd thdng
ké, xac nhan s luong tai li€u, co s& dir li€u tai liéu ctia nhitng cong viéc da hoan
thanh va nhiing cong viéc chua hoan thanh; khoanh vung dir liu trén Hé théng
hodc trich xuét ra thiét bi luu trit va bao dam an toan, toan ven tai liéu va co sé
dir liéu trén cac phan mém.

- Tham muu kinh phi dé thuc hi€n nhiém vu van thu, Iuu trir an toan,
thong sudt trudce, trong va sau sap x€p to6 chirc b may theo phan cap ngan sach.
2. Cong chirc chuyén mon, can b khong chuyén trach:
Thuc hién viéc phan loai, dong gbi ho so, tai li€u vé cac cong viéc da
hoan thanh va ho so, tai liéu vé cac cong viéc chua hoan thanh, tap két ndp vao
luu trlt co quan.



Luu y: Tap hop riéng va c6 ghi cha rd rang ddi voi hd so, tai liéu va lap
danh muc cong viéc chua hoan thanh cuia ting linh vuc .

Nhan duge Cong vin ndy, yéu ciu cic bd phan, cong chirc chuyén mén
trién khai thuc hién nghiém tuc, hoan thanh trude ngay 20/05/2025./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
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